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1) Iniciar processo
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Para sabers Menu Pesquisa [ SRR
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Iniciar Processo
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Acessa as lojas App Store ou Gaogle Play e instale o
aplicativo 00 SEI! 10 88 Celular,

Abea o apicativo do SEL! & fa5a a itura 0o c6digo abane
para sincronizs.o com sus conta.
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2) Escolha o tipo de Processo: Gestdo da Informacgdo: Cadastramento, Habilitacdo e outros
procedimentos no SIASG.

I Sl - Iniciar Proceso o+
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Acsssa a5 l0jas ADp Stors ou Google Piay 8 instale o
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3) Preencha as informagdes do processo: Especificagdo, Interessado, Nivel de acesso
> Clique em Salvar.

COGEADISEPROT

Administragho L Iniciar Processo

Contrale do Processos

Iniciar Processa
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4) Com o processo aberto, o proximo passo é a inclusdo do formulario de solicitagao.
> Clicar no primeiro icone “Incluir documento”.

COGEAD/SEPROT
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5) Escolher o tipo de Documento: Formulario para cadastro de Senha no SIASG.

Gerar Documento

# Consuitar Angamento Escolha o Tipe do Documento: &

=

Formulario para Cadasiro de Senhas na
Isiasc:

H O Dighe aqui para pesquisar

6) Preencha as informagdes do Documento: Especificacdo, Interessado, Nivel de
acesso > Clique em “Confirmar dados”.

Para saber+ Menu Pesquisa COGEADISERROT

Gerar Documento

# Consunar Andamento ===

Formulirio para Cadastro de Senhas no SIASG
eaia Taicial
Gocumento Modsia
Taxta Padeia
® Nentum
Descrighe
Solictagd de Senha no SIASG
Irevessacos
1
Gavaito Lz de Oleea Raymundo (66vao faymando) 5 P
®e
Ogstmatins
Plax
®e

Classificas3o por Assuntas

0672 - FROGRAMAS. SISTEMAS. REDES [nchusws Licanga 8 Regisiio o8 Uso 8 Comora, < P

Gosarvaghes desta Unidade

Wivel 08 ACasso
Sigioza Restiio & Public

] [ ]

n O Digite aqui para pesquisar
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7) Com o documento criado, clicar no icone “editar contetdo” e preencher as
informacoes solicitadas no Formulario.

® Login | MusicHallC.. 4 Amd Dentsl - Plans.

L1 25380 000048/2018-30

# Cansuitar Andamento Ministério da Sage. = <05 |
FIOCRUZ
Fundagiio Oswaldo Cruz

1. IDENTIFICAGAD DO USUARIO

FORMULARIO PARA CADASTRO DE SENHAS NO SIASG

Instituigso

Nome do Usuirio ‘ cPF

funglo

Unidade Gestara

Codigo/UASG

Enderego

e [

E-mall

2. ATRIBUTOS PARA CADASTRD

[ e e |

3. AUTORIZAGAQ PARA CADASTRO - CHEFE DA UNIDADE OU ORDENADOR DE DESPESAS

= |

n O Digite aqui para pesquisar

8) Preencher as informagodes > Clicar em Salvar > Clicar em Assinar.

1 SEUIOCALE - 0007055  Formulei para Cadasts de Senhas o SASG - Google Cvome

& seiteste fiocruz.br e ;

Savar || frsanar| (2 %g @ N 1 5 e % x B & si- B EE 2 ql[= = 7|0 @ m $|[zom - | Wauorens] Testo_ustnceds

FORMULARIO PARA CADASTRO DE SENHAS NO SIASG

1. IDENTIFICACAO DO USUARIO

instituigio

Fiogruz

Nome do Usuério [+3

JOOLIHH SO KX

Osvaldo Luit de Oliveira B

Funcio

Assistente Técnico de Gestéo em Sadde

Unidade Gestora Codige/UASG

Cogead OO0

Endereo

Rua JOOC00O000CCMO000CU00000

Telefones Fax
) Y0000

E-mail
XNHNHXHNNNK @Fiocruz.be

2. ATRIBUTOS PARA CADASTRO

Perfis Salicitados
HORRHER

Nivel de Acesso

HO00000
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Apoés o preenchimento e assinatura do formulario o usuario devera enviar o
formulario para a assinatura do ordenador de despesas. Esse procedimento serd
feito por Bloco de Assinatura.

9) Clicar no formulario > Clicar no icone “Incluir em Bloco de Assinatura”.

5B Processo X | B st processo x o+
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£ consutar Andamento Ministéria da Sade
FIOCRUZ
Fundagso Oswalde Cruz

1. IDENTIFICAGAO DO USUARIO

FORMULARIO PARA CADASTRO DE SENHAS NO S1ASG

Instituigia

Flocruz

PR
KKK KKK

Nome do Usudric

Osvaldo Lulz de Oliveira Raymunde

Funglo

Assistants Ticnico da Gestio am Sadde

Unidade Gestora Cadige/UASG

KRN

Cogead

Enderego
Rua X000000000CKOC00COD00N000K

Telefones

{B0) 0003000

E-mall

XH0DO000000@ ioerur br

2. ATRIBUTOS PARA CADASTRO

H (@) EE e Tt
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10) Clicar no botdo “Novo” > Na “descricio” nomear o bloco de assinatura > Em

“Unidade para Disponibilizacdo”, escolher o setor de lotacdo do ordenador de
despesas que ird assinar o Formulario > Clicar em “Salvar”.

I st Processa % T sl Processe

Pasa sabers Menu Pesquisa COGEALVSEFROT

Novo Bloco de Assinatura

# Consuitar Andamenta

Fa | [Savein
Descigaa:

Para assinatura do Ordensdor de Despesas

Unidades pars Dspontizagic

COGEAD - COORDENAGAD GERAL DE ADMINSTRAGAC

+

[ [ e—

11) Selecionar o bloco criado > Selecionar o formulario > Clicar em “Incluir”.

I 8- Processa % I sE-frocese

€« C @ seitestefiocruzbr,

Para sabers Menu Pesquisa
(5725360 000048/2019-30

Incluir em Bloco de Assinatura

It para Blocos o8 Assinatura
Bloco:
1456 - Para 256IMaNUTS 00 OIdENBO0r g8 Despesas.

v e =

Lista do docamentos disponiveis para inclusd (1 1egites)
e SEN Documanto Oata Blacos
& 0007035 Formulirio para Cadasio de Sehas no SIASG

1202019
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12) Na linha amarela > Clicar no nimero do bloco.

2 58- Processo. x B

x o+ - a8 x
€ C @ seitestefiocruzbr trabalharéiacac_origem=p a_sistemna vinfra_unidade_atual=110C infra_h nneE. @ i
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[ pa—— ]
Incluir em Bloco de Assinatura
I para Blacos e Assinatura
# Consultar Andamento Bloco;

1456 - Para assinalura o Ordenador o6 Despesas .

Lista g documsnéos @sparives pars inclusao (1 regstr)
N SEl Document Data Blocos
0007055 Mo §ara Cacasta o Sennas 1o SSS 12082019 55

H O

13) Selecionar o Bloco > em “Ag¢des” > Clicar em “Disponibilizar Bloco”.

0 SEI- Processo x | T 58 Processo x s atura x4 - o x
C @ seitestefiocizbr trolad . iste X 1 1941183036 1dc1 aBect 49052701930 234262Td56I42C545HID- 1456 @
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Para saber+ Menu Pesquisa COGEAD/SEPROT
Blocos de Assinatura

s | [ zssgunnr | [ o | [ g | [ eoar | [pmooms
Palavras-chave para pesquisa
Sigha

Lista e Blocos (1 registaf
Miimero. Estado Geradara Disposibilizagao Descrigao

o 1456 Aberto. COGEAD/SEPROT COGEAD

Agdes
Fara assnahura do Crdenador de Daspesas. A s

Disponibiaar Bloco
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Apos o formulario ser assinado pelo Ordenador de Despesas o usuario devera remeter
0 processo para o setor COGEAD/SCAF.

14) Clicar no numero do processo > Do lado direito da tela > Clicar no icone “ Enviar

”
Processo”.
2 S8~ Processo % | 2 8- Processa x %+ - o x
€ C @ ssitestefiocruzbese ent * @
H oagps B O uoensi..  §, Home|Sulmerica @ Login|Music el C.. () Amil Dental - Planc,

Parn ssbors Manw Pescuiss [N = ET TR == (O £ - o
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Processo abero somente na unidade O3

ﬂ © Digite aqui para pesquisar
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15) Em “Unidade” selecionar o setor “COGEAD/SCAF” > Clicar na opcdo “Manter
processo aberto na unidade atual” e em “Enviar e-mail de notificacdo” > Nao
marcar a opc¢ao de “retorno programado”.

T 56l Processa x | 2 S - Processo % ms

« C @ seitestefiocruzbe

Para saber+ Menu Pesquisa COGEALVSEFROT

30

Enviar Processo
[ Formulario para Cadastro de Senhas no SIASG COGEAD|

£ consutar antamento —
a0 0990412155 - Gt da ormacke Cadassamert, Fabiiacda & oo pracedemeroe v SASG

Unidades:
Vosirar uridaces por onde ramiteu
~SECAODE E Ty

ar e-mai de notificago

Retarno Programado

Data cena

Prazo em dias

ﬂ Q Diagite aqui para pesquisar

16) Apds o envio do processo para a unidade COGEAD/SCAF, aguardar a analise e o
atendimento da solicita¢do. Caso seja necessaria alguma corre¢do ou mais alguma
informacdo o requisitante sera notificado. Caso todas as informag¢des estejam
preenchidas corretamente, o SCAF enviara a senha por e-mail para o requisitante.
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