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SUMARIO
1- OBIETIVOS

Este documento tem como objetivo orientar o requisitante na aquisicdo de

produtos quimicos controlados.

2 - CAMPO DE APLICACAO

Aplica-se no SEGEM e nas subunidades da ENSP

3 — RESPONSABILIDADES
3.1 - SEGEM

¢ Solicitar ao requisitante o envio de informacdes do material
¢ Solicitar autorizacdo de fornecimento ao Comando Militar do Leste

e (Cadastrar material controlado pela Policia Federal
3.2 — Requisitante

e Enviar informagGes do material ao SEGEM
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3.3 -SECOM

» Detectar necessidade da licenca e informar ao SEGEM
3.4 - Comando Militar do Leste
» (Cadastrar material controlado pelo Exército

4 - DEFINICOES

Para aquisicao de produto quimico controlado, é necessario que a instituicdo
tenha a autorizacao dos érgaos competentes.

Apds a verificagdo da Requisigdo de Compras, o SECOM detecta a necessidade
da licenga e informa ao SEGEM. A licenga pode ser do Exército ou Policia Federal.

O SEGEM solicita ao requisitante as informacges necessarias do produto| para
realizar o cadastro e obter a autoriza¢ao de fornecimento.

Apos o recebimento da autorizagdo, o SEGEM encaminha o documento ao

fornecedor, viabilizando o fornecimento.

5 — SIGLAS

ENSP - Escola Nacional de Satide Publica Sergio Arouca
SEGEM - Servico de Gestiio de Materiais
SECOM — Servico de Compras

SIPROQUIM 2 - Sistema de Controle e Fiscalizacdo de Prod. Quimicos

6 — PROCEDIMENTOS

1 - Apds o recebimento da Requisicdo de Compras, o SECOM detecta a necessidade de

licenca para a aquisicao do produto e informa ao SEGEM.

2 — O SEGEM verifica o tipo do cadastro necessario.
2.1 —Se a licenga for da Policia Federal e o item constar no Certificado de
Licenca de Funcionamento, o SEGEM envia o documento ao fornecedor para
viabilizar o fornecimento.
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2.2 — Se for necessario um novo cadastro da Policia Federal e no caso de licenca

do Exército, 0 SEGEM solicita as informagdes do produto ao requisitante.

3 ~ O requisitante deve informar ao SEGEM os dados necessarios para o cadastro do

produto.

4 — O SEGEM realiza o cadastro do produto junto ac érgdo competente.

4.1 - Para licenga do Exército, o SEGEM preenche a Autorizac¢do de

Requerimento, monta o processo e solicita a autorizagdo ao Comando Militar

do Leste.

4.1.1 — Apds o recebimento da autorizagdo, o documento é

encaminhado ao fornecedor para viabilizar o fornecimento.

4.2 — Para licenca da Policia Federal, o SEGEM realiza o cadastro do produto no
sistema SIPROQUIM 2 e em seguida envia o certificado ao fornecedor para

viabilizar o fornecimento.

7 - REFERENCIAS

8 - FOLHA DE ALTERACOES

DATADA | NeDA | DESCRICAO DA
i } ITENS REVISADOS _
REVISAO REVISAO ‘ ALTERACAO
B | |
| B N —

9 — ANEXO (OPCIONAL)

e Mapa 011 — Processo para autorizagdo de aquisicdo de produtos quimicos

controlados
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10 - FOLHA DE APROVACAO |

SUBUNIDADE | DATA DE APROVACAO RESPONSAVEL
Y]
ELABORADO 18/10/2022 oo
SEGEM
Matricula; Z©4 3™
FIOCRUZ
- ﬂ - i N
VERIFICADO SEGEM 18/10/2022 Lu Ao AP
Mat. 07780
SEGEM/ENSPIFIOCRUZ
18/10/2022
| APROVADO SEGEM
j 1

simone Dalmrnrag Morei--,
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; TERMO DE ENCERRAMENTO DO PROIJETO

Escoln Baticnal
de Saude Publica

S S ——

! Sérgio Arouca
Projeto de Mapeamento
t Aceite de Produto ou Servigos
| Unidade/Setor: SEGEM
| Processo: 011 - Processo para autorizagéo de aquisicéo de |
| produtos quimicos controlados. | -
Elaborado por: Rodrigo Vieira de Santana Versdo: 03
Aprovado por: Simone Delmondes Data de aprovagao; 05/10/2022

|
| Descricao do(s) produto(s) ou servigo(s) entregue(s):

' - Mapa de Processo

Regra de Negdcio por atividade contida no mapa de processo:

. Enviar informagbes - Via e-mail. Para Licenga do Exército. Documentos autenticados em cartorio:
Comprovante de Responsabilidade Técnica, CRQ, CRF, CREA, Anotagédo de Fung&o Técnica ou
Certidao de Pessoa Juridica do Conselho. Para Licenga da Policia Federal. Informagdes sobre o
produto.

I Indicador de desempenho do Projeto:

- O processo mapeado atendeu a sua necessidade/expectativa?

Sim:| N3o:

fl. Autorizo a publicagdo deste Processo no Portal ENSP?

Sim:| « Nao:

Il Deseja criar indicadores para este Processo?

Sim: Naoi

IV - Deseja receber auditoria?

Sim: | X Nao:




V- Deseja identificar os riscos do processo?

Sim:

Nio:

Rio de Janeiro, 05 de outubro de 2022.

Servigo de Gestdo de Ma!&rlaisIE SP
Matricule: Zo @ 3 }
FIOCRUZ

Ass, Gestor Operacional do Processo

SEGEMIENSPIFIO(" PUZ

Ass, Gestor Estratégico do Processo

Simona Delmor-des Moreiy
A Matr, SIAPE 15543502
nansta de Gest§o em Sagjeta
FINCRYZ fENSP

Ass. Gegtor do Projeto




