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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DES;K:I:EAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade acontagem
000 ADMINISTRACAO GERAL
- *O prazo de guarda se
001 RELACAO INTERINSTITUCIONAL * Fim da vigéncia 20 anos Transferéncia Guarda permanente | encerraimediatamente ap6s o
evento.
002 ATENDIMENTO AO CIDADAO
B B *O prazo de guarda se
002.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTAGCAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | encerraimediatamente ap6s o
evento.
002.1 ACESSO A INFORMACAO
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
R ~ evento.
002.11 PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO E . Término do 5 anos Transferéncia Eliminagéo Agu_ardar o resultado do
RECURSO atendimento provimento do recurso em
Ultima instancia, no caso de
indeferimento do pedido de
acesso.
Eliminar, ap6s 2 anos da
ACOMPANHAMENTO DO ATENDIMENTO AO , producao, os documentos
002.12 I 2 anos Arquivamento - - Guarda permanente cujas informagdes estejam
CIDADAO . )
recapituladas ou consolidadas
em outros.
002.2 CONTROLE DE SATISFACAO DO USUARIO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
002.3 ACOMPANHAMENTO DE MANIFESTACAO DO USUARIO
002.31 TRATAMENTO DE MANIFESTACAO 5 anos Arguivamento 5 anos Transferéncia Eliminagdo
002.32 TRATAMENTO DE DENUNCIA 5 anos Arguivamento 15 anos Transferéncia Eliminagdo
002.33 853?3'&%?&%5’:1-0 DE AGOES DE 2 anos Arguivamento 5 anos Transferéncia Eliminagdo
Eliminar, apés 2 anos da
- B ) producéo, os documentos
003 CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA GESTAO PUBLICA cujas informagdes estejam
recapituladas ou consolidadas
em outros.
- - *O prazo de guarda se
003.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTAGCAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | encerraimediatamente apds o
evento.
003.1 CONTROLE INTERNO. AUDITORIA INTERNA 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente
003.2 ACAO PREVENTIVA 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente
003.3 CORREIGAO 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
004 ASSESSORAMENTO JURIDICO
004.1 ORIENTAGAO TECNICA E NORMATIVA
% *O prazo de guarda se
004.11 \L]JLI]lllql?SEgIZACAO DO ENTENDIMENO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra imediatamente ap6s o
evento.
ANALISE DOS INSTRUMENTOS . . . - *O prazo de guarda se
004.12 * Término da andlise 5 anos Transferéncia Eliminagédo encerra imediatamente ap6s o
ADMINISTRATIVOS evento
004.2 ATUACAO EM CONTENCIOSO
- *O prazo de guarda se
004.21 REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL * Solugao do litigio 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerraimediatamente ap6s o
evento.
- *O prazo de guarda se
004.22 REPRESENTACAO JUDICIAL * Transito em julgado 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra imediatamente ap6s o
evento.
005 PARTICIPACAO EM ORGAO COLEGIADOS
Eliminar, ap6s 2 anos da
005.1 CRIAGAO E ORGANIZAGCAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente producao, os docgm(?ntos
referentes aos 6rgéos
colegiados néo efetivados.
005.2 OPERACIONALIZAGAO DE REUNIOES 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
010 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
- - *Q prazo de guarda se
010.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerraimediatamente ap6s o
evento.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
011 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente EI|m|nar,~apos 2 anos da
producéo, os estudos
preliminares ou as versdes
néo implementadas das
mudangas estruturais.
% " X *O prazo de guarda se
012 HABILITACAO JURIDICA E REGULARIZAGAO * Fim da vigéncia 2 anos Transferéncia Eliminag&o encerra imediatamente ap6s o
FISCAL
evento.
013 COORDENAGAO E GESTAO DE REUNIOES
013.1 OPERACIONALIZAGCAO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
013.2 REGISTRO DE DELIBERAGOES 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente

014

GERENCIAMENTO DE PROCESSO ELETIVO




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO

DESCRITOR

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

Temporalidade

Evento que dispara
acontagem

Temporalidade

acontagem

Evento que dispara

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

014.1

NOMEAGCAO E TUAGCAO DA COMISSAO
ELEITORAL

Homologacgéao do
evento

1 ano Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

014.2

INSCRIGAO

Homologacgao do
evento

1 ano Transferéncia

Eliminag&o

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

014.3

VOTACAO

Homologacgao do
evento

1 ano Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Eliminar, ap6s 2 anos da
homologacao do evento, as
cédulas de votagao

014.4

DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS E
INTERPOSICAO DE RECURSOS

Homologagéo do
evento

1 ano Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Aguardar o término da agéo,
no caso de interposi¢éo de
recursos.

Eliminar, ap6s 2 anos da
homologagéo do evento, os
documentos de recursos
indeferidos.

015

GESTAO INSTITUCIONAL

015.1

PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

5 anos

Arquivamento

9 anos Transferéncia

Guarda permanente

015.2

ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

5 anos

Arquivamento

9 anos Transferéncia

Guarda permanente

Eliminar, ap6s 2 anos da
producéo, os documentos
cujas informag@es encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.

015.3

AVALIACAO DA GESTAO INSTITUCIONAL

Eliminar, apés 2 anos da
producéo, os documentos
cujas informag@es encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.

015.31

ELABORAf;AO DOS INSTRUMENTOS DE
AVALIACAO

5 anos

Arquivamento

9 anos Transferéncia

Guarda permanente

015.32

EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO

5 anos

Arquivamento

9 anos Transferéncia

Guarda permanente

015.33

CERTIFICAGCAO DA CONFORMIDADE

5 anos

Arquivamento

9 anos Transferéncia

Guarda permanente

015.4

GOVERNANCA

015.41

GERENCIAMENTO DE RISCO

5 anos

Arquivamento

9 anos Transferéncia

Guarda permanente

Eliminar, ap6s 2 anos da
producéo, os documentos
cujas informagdes encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DES":I'IIIL\IAALQAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
015.42 INTEGRIDADE E CONTROLE INTERNO 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente
Eliminar, apés 2 anos da
- producéo, os documentos
015.5 ACOMPANHAMENTO DA ACREDITACAO 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente | cujas informagdes encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.
016 GESTAO DE PROCESSOS
PLANEJAMENTO DO MAPEAMENTO DE . a
016.1 PROCESSOS 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente
016.2 EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO 5 anos Argquivamento 9 anos Transferéncia Eliminagao
Eliminar, ap6s 2 anos da
producdo, os documentos
016.3 RESULTADO 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente cujas informagdes encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.
016.4 MODELAGEM DE PROCESSOS 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente
Eliminar, ap6s 2 anos da
producéo, os documentos
016.5 GERENCIAMENTO DE DESEMPENHO 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente cujas informag@es encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.
017 GESTAO AMBIENTAL
*O prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
017.1 PROTECAO AMBIENTAL INTERNA * Fim da vigéncia do 2 anos Transferéncia Eliminag&o __evento.
evento Arquivar um exemplar do
material de divulgagao
produzido para cada evento.
Eliminar, apés 2 anos da
- producéo, os documentos
017.2 PROTECAO AMBIENTAL EXTERNA 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente cujas informag@es encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.
018 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS
A 3 *|
Aprovagio das Apbs a aprovagao (0] prazo _de guarda se
- das contas do ano encerra imediatamente ap6s o
contas do ano fiscal ) .
: fiscal pelo Tribunal evento.
% : pelo Tribunal de de Contas da Uniao Eliminar, apés 2 anos da
018.1 CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA * Contas da Uniéo (ou 5 anos < Eliminag&o < p
= (ou ap6s producéo, os documentos
a apresentacao do . N ~
s x apresentagdo do referentes as contratagdes
Relatério de Gestéo P ~ ~ -
Relatério de Gestéo néo efetivadas.
ao TCU) a0 TCU)
~ - 3 3 3 *|
018.2 CONTRATAGAO DE PESSOA FISICA * Aprovagéo das 5 anos Apos a aprovacao Eliminac&o O prazo de guarda se
contas do ano fiscal das contas do ano encerra imediatamente ap6s o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
Contas da Unido (ou de Contas da Unido Eliminar, apés 2 anos da
a apresentacgdo do (ou ap6s producéo, os documentos
Relatorio de Gestédo apresentacao do referentes as contratagfes
ao TCU) Relatorio de Gestdo nao efetivadas.
ao TCU)
019 OUTRAS ACC)ES REFERENTES A ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
019.1 GERENCIAMENTO DE ESTRATEGIAS DE MARKETING E DE COMUNICACAO SOCIAL
019.11 ADMINISTRAGAO DA COMUNICAGAO
*O prazo de guarda se
019.111 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS * Fim da vigéncia 1 anos Transferéncia Eliminagao encerra lmeg\llaetr?t?ente apos o
j Arquivar os documentos cujas
019.112 RELACAO COM A IMPRENSA 1 ano Arquivamento - - Eliminag&o informagoes reflitam a politica
do 6rgédo ou entidade.
ELABORACAO DE PROPAGANDAS,
019.113 CAMPANHAS DE MARKETING E 4 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda permanente
PUBLICITARIAS
ELABORACAO E ATUALIZACAO DE SITE . L
019.114 INSTITUCIONAL 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o
- Arquivar os documentos cujas
019.12 DIVULGAGAO INTERNA 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o informagoes reflitam a politica
do 6rgédo ou entidade.
019.13 ZE%NMEIQJQME AN,\;SNEBABORACAO E 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
019.14 EXECUCAO E AVALIACAO DE ESTRATEGIAS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
Eliminar, apés 2 anos da
- producéo, os documentos
019.2 ACAO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL 5 anos Arquivamento 9 anos Transferéncia Guarda permanente cujas informag®es encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.
020 GESTAO DE PESSOAS
~ ~ *O prazo de guarda se
020.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra imediatamente ap6s o
evento.
020.02 IMPLEMENTAGAO DAS POLITICAS DE PESSOAL
020.021 EE?EQI/EAA('\)A ED'\éTPOEgéOF ELRQA DE TRABALHO. 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
CRIAGAO, EXTINGCAO, CLASSIFICACAO,
020.022 TRANSFORMAGAO E TRANSPOSICAO DE 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
CARGOS E DE CARREIRAS
020.03 RELACIONAMENTO COM ENTIDADES REPRESENTATIVAS DE CLASSES




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
020.031 RELACAO COM SINDICATOS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
MOVIMENTOS REIVINDICATORIOS. GREVES. . -
020.032 PARALISACOES 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
020.033 RELACAO COM CONSELHOS PROFISSIONAIS 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
020.1 ASSENTAMENTO FUNCIONAL
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
Término do vinculo evento.
. . coma - - Lo **Transferir os documentos
020.11 SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS administragio Transferéncia Eliminagao para o arquivo intermediério
publica ap6s o término do vinculo,
sendo o prazo total de guarda
dos documentos de 100 anos.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
Término do vinculo evento.
5 . com a - - L **Transferir os documentos
020.12 SERVIDORES TEMPORARIOS administrago Transferéncia Eliminag&o para o arquivo intermediario
publica apo6s o término do vinculo,
sendo o prazo total de guarda
dos documentos de 100 anos.
*O prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
Término do vinculo evento.
P - )
020.13 RESIDENTES E ESTAGIARIOS * coma ** Transferéncia Eliminag&o Transferir os documentos
administracéo para o arquivo intermediario
publica apo6s o término do vinculo,
sendo o prazo total de guarda
dos documentos de 100 anos.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
Término do vinculo evento.
020.14 OCUPANTES DE CARGO COMISSIONADO E . com a - Transferéncia Eliminacso **Transferir os documentos
' DE FUNCAO DE CONFIANGCA administracao ¢ para o arquivo intermediario
publica ap6s o término do vinculo,
sendo o prazo total de guarda
dos documentos de 100 anos.
Término do vinculo *O prazo de guarda se
020.2 IDENTIFICAGAO FUNCIONAL * coma - - Eliminagzo encerraimediatamente ap6s o
administracédo evento.
publica
021 RECRUTAMENTO E SELECAO
Homologacso do *O prazo de guarda se
021.1 PLANEJAMENTO DO PROCESSO SELETIVO * evgnt% 2 anos Transferéncia Guarda permanente | encerraimediatamente ap6s o
evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO

DESCRITOR

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

Temporalidade

Evento que dispara
acontagem

Temporalidade

Evento que dispara
a contagem

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

021.2

INSCRIGCAO

Homologacgao do
evento

2 anos

Transferéncia

Eliminag&o

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Aguardar o término da agé&o,
no caso de interposi¢édo de
recursos.

021.3

CONTROLE DE APLICACAO DE PROVAS

Homologacgéao do
evento

2 anos

Transferéncia

Eliminagéo

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Aguardar o término da agéo,
no caso de interposi¢édo de
recursos.

021.4

CORREGAO DE PROVAS. AVALIAGAO

Homologagéo do
evento

2 anos

Transferéncia

Eliminag&o

*O prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
evento.

Aguardar o término da agéo,
no caso de interposi¢éo de
recursos.

021.5

DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS E
INTERPOSICAO DE RECURSOS

Homologagéo do
evento

2 anos

Transferéncia

Guarda permanente

*Q prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
evento.

Aguardar o término da agéo,
no caso de interposi¢éo de
recursos.

Eliminar, apés 2 anos da
homologagéo do evento, os
documentos de recursos
indeferidos.

022

PROVIMENTO, MOVIMENTAGAO E VACANCIA

022.1

PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO

5 anos

Arquivamento

52 anos

Transferéncia

Eliminag&o

Eliminar, apés 5 anos da
assinatura do termo de posse,
os documentos referentes ao

servidor que néo tenha
entrado em exercicio dentro
do prazo legal.

022.2

MOVIMENTAGAO DE PESSOAL

Eliminar, apés 2 anos do
arquivamento, os documentos
referentes & movimentagéo
nao efetivada.

022.21

LOTACAO, EXERCICIO E PERMUTA

4 anos

Arquivamento

5 anos

Transferéncia

Eliminag&o

022.22

CESSAO. REQUISICAO

5 anos

Arquivamento

52 anos

Transferéncia

Eliminag&o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

SR RSSO ; Evento que dispara Evento que dispara FINAL OBSERVAGOES
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Eliminar, apés 2 anos do
022.3 REMOGCAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao ar?;i(\e/?emnfenstc; ?:n?gg;;nsgéos
efetivada.
Eliminar, apés 2 anos do
022.4 REDISTRIBUICAO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o f‘;f‘e“ri;’;‘gsegt?éé’; t‘:ﬁ’)‘fj‘f(;%”;gz
efetivada.
Eliminar, apés 2 anos do
022.5 SUBSTITUICAO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagéo ?;qu:\éigzngoéft?sctji?&ggoeggos
efetivada.
022.6 AVALIAQAO DE DESEMPENHO
022.61 ﬁgmgﬁgﬂg /-'\\l(;T EODS AEEE"?,EIIB?LTS AODBEATORIO' 5 anos Argquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
022.62 Egy;;alg\ﬂ%\lgo DO PERIODO DE 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagéo
022.63 PROMOGAO E PROGRESSAO FUNCIONAL 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
022.7 VACANCIA 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023 CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS
023.1 PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERACOES. SALARIOS. PROVENTOS
023.11 FOLHAS DE PAGAMENTO 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminag&o
023.12 REESTRUTURAGAO E ALTERAGCAO SALARIAL 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.13 ABONO PROVISORIO 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
*O prazo de guarda se
023.14 ABONO DE PERMANENCIA EM SERVICO * Hg&g'gﬁtzgiﬁ:a - - Eliminagéo encerra imes\i:tr?trge”te apbs o
023.15 GRATIFICACOES
023.151 FUNGAO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.152 JETONS 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
023.153 CARGOS EM COMISSAO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.154 NATALINA. DECIMO TERCEIRO SALARIO 7 anos Arquivamento - - Eliminagédo
023.155 DESEMPENHO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.156 ENCARGO DE CURSO E CONCURSO 7 anos Arquivamento - - Eliminagédo
023.157 TITULACAO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.16 ADICIONAIS




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL Sl 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem

023.161 TEMPO DE SERVICO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.162 NOTURNO 5 anos Argquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
023.163 PERICULOSIDADE 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
023.164 INSALUBRIDADE 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
023.165 ATIVIDADE PENOSA 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
023.166 SERVIGO EXTRAORDINARIO. HORAS EXTRAS 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
023.167 UM TERCO DE FERIAS. ABONO PECUNIARIO 7 anos Arguivamento - - Eliminag&o
023.17 DESCONTOS
023.171 ggm'T:FéIIDBEUFI&?ﬁ/ASINDICAL. ASSISTENCIAL E 7 anos Argquivamento - - Eliminagao

CONTRIBUIQAO PARA O PLANO DE . N . =
023.172 SEGURIDADE SOCIAL 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
023.173 l(llvFLPR?:)STO DE RENDA RETIDO NA FONTE 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
023.174 PENSAO ALIMENTICIA 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminag&o

= Fim davigéncia da *O prazo de guarda se
023.175 CONSIGNACOES FACULTATIVAS * consi gna 30 7 anos Transferéncia Eliminag&o encerra imediatamente ap6s o
ghag evento

023.18 OBRIGAGCOES TRABALHISTAS E ESTATUTARIAS, ENCARGOS PATRONAIS E RECOLHIMENTOS

PROGRAMA DE FORMACAO DO PATRIMONIO
023.181 DO SERVIDOR~PUBLICO (PASEP). PROGRAMA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o

DE INTEGRACAO SOCIAL (PIS)

FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE . N T
023.182 SERVICO (FGTS) 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.183 CONTRIBUIGAO SINDICAL DO EMPREGADOR 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o

CONTRIBUIGAO PARA O PLANO DE . N T
023.184 SEGURIDADE SOCIAL 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminag&o
023.185 IMPOSTO DE RENDA 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o

LEIDOS DOIS TERGOS. RELACAO ANUAL DE . o T
023.186 INFORMACOES SOCIAIS (RAIS) 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
023.19 OUTRAS ACOES REFERENTES AO PAGAMENTO DE VENCIMENTOS. REMUNERAGCOES. SALARIOS. PROVENTOS
023.191 RETIFICAGAO DE PAGAMENTO 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
023.2 FERIAS 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
023.3 LICENCAS 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.4 AFASTAMENTOS 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
023.5 CONCESSOES 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CcODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade acontagem
= Apos a aprovacao
coﬁt[;r;)\éiggr?odf?:cal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
023.6 AUXILIOS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tliggSUmao Eliminag&o encerra |megl\|/aetne;r:ente apos o
a apresentacgdo do apresentago do '
Relatério de Gestao Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
023.7 REEMBOLSO DE DESPESAS. INDENIZACAO
= ApOs a aprovacgao
co':t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
¢ N P x de Contas da Uni&o - encerraimediatamente apds o
023.71 MUDANGCA DE DOMICILIO Contas da Uni&o (ou 5 anos (ou ap6s Eliminagéo evento
a apresentagdo do apresentacéo do '
Relatdrio de Gestao Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apos a aprovagao
contas do ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
023.72 LOCOMOGCAO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zdgsUmao Eliminag&o encerra |meéi\|/2trir(7)1ente apos o
a apresentacédo do a resentg 30 do '
Relatério de Gestao Re?atério de;;Gestéo
a0 TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *Q prazo de guarda se
023.73 RESSARCIMENTO DE PLANO DE SAUDE * Contas da Unio (ou 5 anos de C(’(’(‘)tj‘zggsun'ao Eliminac&o encerra 'mes\':tr?trge”te apos o
a apresentacédo do apresentacio do '
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) a0 TCU)
023.9 OUTRAS ACOES REFERENTES A CONCESSAO DE DIREITOS E VANTAGENS
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
023.91 CONTRATACAO DE SEGURO * Contas da Unio (ou 5 anos de c%ﬁggsm.ao Eliminac&o encerra 'meg\'/";tr‘;"trge”te apos o
a apresentacéo do apresentacio do '
Relatério de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) a0 TCU)
*O prazo de guarda se
023.92 OCUPACAO DE IMOVEL FUNCIONAL * Fim dai‘;%‘\feal“?ao do 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra 'meg\',aet;"tg‘e”te apos o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL Sl 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
= ApOs a aprovacao
coﬁt[;r;)\éiggr?odf?:cal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Triburjal *O prazo _de guarda se
023.93 FORNECIMENTO DE TRANSPORTE * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(';tj‘iggsun'ao Eliminag&o encerra 'meg\'/aeft';‘e”te apos o
a aprg;entagéo d? apresentacao do .
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Utilizar os prazos de guarda e
a destinacao final dos
024 CAPACITAGAO DO SERVIDOR assentamentos funcionais
para os documentos
comprobatdrios de
participagdo
024.01 PLANEJAMENTO DA CAPACITACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
024.1 PROMOGAO DE CURSOS PELO ORGAO E ENTIDADE
024.11 PROGRAMAGCAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
024.12 INSCRICAO E FREQUENCIA 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o
024.13 AVALIACAO E RESULTADOS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
024.2 PARTICIPACAO'EM CURSOS PROMOVIDOS 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o
: POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES q ¢
024.3 PROMOGAO DE ESTAGIOS PELO ORGAO E ENTIDADE
024.31 PROGRAMACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
024.32 INSCRICAO E FREQUENCIA 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o
024.33 AVALIACAO E RESULTADOS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
024.4 PARTICIPACAO EM ESTAGIOS PROMOVIDOS 5 anos Arquivamento ] ] Eliminacdio
: POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES d ¢
024.5 CONCESSAO DE ESTAGIOS E BOLSAS PARA ESTUDANTES
*O prazo de guarda se
RELACAO COM INSTITUICOES DE ENSINO E . Fim da vigéncia do . Lo encerra imediatamente ap6s o
024.51 AGENTES DE INTEGRACAO convénio 2 anos Transferéncia Bliminaggo evento.
Término do vinculo *O prazo de guarda se
024.52 PLANO DE ESTAGIO * do estudante com a 2 anos Transferéncia Eliminag&o encerraimediatamente apos o
administragéo evento.
publica
025 PROMOGAO DA SAUDE E BEM-ESTAR
025.1 ASSISTENCIA A SAUDE
- = — - — -
025.11 CELEBRAGCAO DE CONVENIOS DE . Aprovagao das 5 anos Ap6s a aprovacdo Eliminag&o O prazo de guarda se

ASSISTENCIA A SAUDE

contas do ano fiscal

das contas do ano

encerra imediatamente ap6s o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
Contas da Uni&o (ou de Contas da Uniao
a apresentacgdo do (ou apos
Relatorio de Gestédo apresentacao do
ao TCU) Relatorio de Gestdo
ao TCU)
025.12 ORIENTAGAO PARA CUIDADOS COM A SAUDE 2 anos Arquivamento - - Eliminagao
025.13 PROMOGAO DE ATIVIDADE FiSICA 2 anos Arquivamento - - Eliminagao
REGISTRO DE ASSISTENCIA A SAUDE EM . A L
025.14 PRONTUARIO 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminagéo
025.2 PREVENCAO DA SAUDE E HIGIENE
025.21 CONTROLE DE RISCOS AMBIENTAIS 5 anos Argquivamento 15 anos Transferéncia Guarda permanente
*O prazo de guarda se
OFERTA DE SERVICOS DE REFEITORIOS, . . Lo - Lo encerra imediatamente apos o
025.22 CANTINAS E COPAS Fim da vigéncia 2 anos Transferéncia Eliminag&o evento.
025.3 SEGURANGA DO TRABALHO. PREVENGAO DE ACIDENTES DE TRABALHO
025.31 CONSTITUIGAO DA COMISSAO INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES (Cipa)
025.311 COMPOSICAO E ATUACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
025.312 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
REGISTRO DE OCORRENCIAS DE ACIDENTES . - T
025.32 DE TRABALHO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
026 CONCESSAO DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL
026.01 ADESAO A PREVIDENCIA COMPLEMENTAR 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
*O prazo de guarda se
CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO DE . Homologagéo da . Lo encerra imediatamente ap6s o
026.02 SERVICO aposentadoria 5 anos Transferéncia Eliminag&o evento.
*ou 95 anos, nos casos
026.1 SALARIO FAMILIA 5 anos Arquivamento 19 anos* Transferéncia Eliminag&o prewstos/ na legislacao
especifica para as
concessdes especiais.
026.2 SALARIO MATERNIDADE 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
. Apds a aprovagao
Aprovagao de}s das contas do ano
contas do ano fiscal . p
; fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
" pelo Tribunal de de Contas da Uniao encerra imediatamente ap6s o
026.3 AUXILIOS * Contas da Uni&o (ou 5 anos Eliminagdo P

a apresentacgédo do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

(ou ap6s
apresentacao do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
026.4 LICENCAS 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
026.5 APOSENTADORIA
026.51 INVALIDEZ PERMANENTE 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminagao
026.52 COMPULSORIA 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminag&o
026.53 VOLUNTARIA 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminag&o
026.54 ESPECIAL 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminag&o
026.6 PENSAO POR MORTE
*O prazo de guarda se
026.61 PENSAO PROVISORIA. PENSAO TEMPORARIA * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Eliminagéo encerra 'meg\'gtrf‘t’;‘e”te apos o
026.62 PENSAO VITALICIA 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Eliminagéo
026.9 OUTRAS ACOES REFERENTES A CONCESSAO DE BENEFICIOS DE SEGURIDADE E PREVIDENCIA SOCIAL
026.91 AUXILIO RECLUSAO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
027 APURAGAO DE RESPONSABILIDADE DISCIPLINAR
027.1 AVERIGUACAO DE DENUNCIAS 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Guarda permanente
APLICACAO DE PENALIDADES . -
027.2 DISCIPLINARES 5 anos Arquivamento 95 anos Transferéncia Guarda permanente
027.3 AJUSTAMENTO DE CONDUTA 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminag&o
Eliminar, ap6s 2 anos da
~ producéo, os documentos
028 CUMPRIMENTO DE MISSOES E VIAGENS A SERVICO referentes as missdes e
viagens a servi¢o ndo
efetivadas ou indeferidas.
028.1 NO PAIS
Aprovagio das Apds a aprovagao
- das contas do ano
contas do ano fiscal . - .
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal O prazo de guarda se
028.11 COoM ONUS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Contas d"," Unido Eliminag&o encerraimediatamente ap6s o
= (ou ap6s evento.
a apresentagdo do apresentacso do
Relatério de Gestao presentag =
a0 TCU) Relatério de Gestédo
ao TCU)
028.12 COM ONUS LIMITADO 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
028.2 NO EXTERIOR
. Aprovagao das Ap6s a aprovagao *O prazo de guarda se
028.21 COM ONUS * contas do ano fiscal 5 anos das contas do ano Eliminag&o encerra imediatamente ap6s o
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESI-:I—llr{l\l:EAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Contas da Uni&o (ou de Contas da Unido
a apresentacgédo do (ou apos
Relatério de Gestédo apresentacao do
ao TCU) Relatorio de Gestdo
ao TCU)
028.22 COM ONUS LIMITADO 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
028.23 SEM ONUS 7 anos Arquivamento - - Eliminag&o
029 OUTRAS AGOES REFERENTE A GESTAO DE PESSOAS
029.1 CONTROLE DE ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE
029.11 CONTROLE DE FREQUENCIA 5 anos Argquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagao
029.12 DEFINICAO DO HORARIO DE EXPEDIENTE 2 anos Argquivamento - - Eliminagao
REGISTRO DAS ATIVIDADES DE . N L =
029.13 TELETRABALHO 5 anos Arquivamento 52 anos Transferéncia Eliminagéo
029.2 INSTITUIGAO DO PROGRAMA DE CRECHE
029.21 PUBLICAGAO E DIVULGAGAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
- - *O prazo de guarda se
INSCRICAO, SELECAO, ADMISSAO E . Término do vinculo - L encerra imediatamente apos o
029.22 RENOVACAO do beneficiario 10 anos Transferéncia Eliminag&o evento.
*Q prazo de guarda se
ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO, MEDICO " Término do vinculo o N encerra imediatamente apds o
029.23 E DO DESENVOLVIMENTO DA CRIANCA do beneficiario 10 anos Transferéncia Eliminagdo evento.
Eliminar, ap6s 2 anos da
- producéo, os documentos
029.24 AVALIACAO DO PROGRAMA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente | cujas informag6es encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.
029.3 INCENTIVOS FUNCIONAIS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
DELEGACAO DE COMPETENCIA E evento.
029.4 ~ * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Eliminag&o Utilizar os prazos dos
PROCURAGAO ) >
documentos financeiros para
os documentos referentes aos
ordenadores de despesas.
0295 CONTRATAGAO DE SERVICOS ) ) ) ) )
' PROFISSIONAIS TRANSITORIOS
Até asolugéo da *O prazo de guarda se
029.6 PETICAO DE DIREITOS * Interposicao de 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerraimediatamente ap6s o
pedido de evento.
reconsiderag&o ou




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
de recurso
030 GESTAO DE MATERIAIS
*O prazo de guarda se
030.01 NORMATIZAGCAO E REGULAMENTACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | €NceM@ |megl\|/2tr?tr;1ente apos o
CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E DE . Lo =
030.02 PRESTADORES DE SERVICOS 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o
ESPECIFICACAO, PADRONIZACAO,
030.03 CODIFICAGAO, PREVISAO, IDENTIFICACAO E 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
CLASSIFICACAO
030.04 QUALIFICACAO DE FORNECEDORES 5 anos Argquivamento - - Eliminagao
Eliminar, ap6s 2 anos da
" . produgéo, os documentos
031 AQUISICAO E INCORPORACAO referentes as agdes de
aquisicdo e incorpora¢do ndo
efetivadas.
031.1 COMPRA
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgls dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *Q prazo de guarda se
031.11 MATERIAL PERMANENTE * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r(‘)tlj"zggsun'ao Eliminag&o encerra 'meg\'gﬁg‘eme apos o
a apresentacédo do apresentacao do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apbs a aprovagao
contF;s dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
031.12 MATERIAL DE CONSUMO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de C(’(’(‘)tj‘zggsun'ao Eliminag&o encerra 'mes\':tr?trge”te apos o
a apresentacédo do apresentacao do ’
Relatério de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
031.2 DOAGAO E PERMUTA
Utilizar os prazos dos
031.21 MATERIAL PERMANENTE 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o g;’i?;?\ig;ogegn(?gg(z;%zlsg:s
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
031.22 MATERIAL DE CONSUMO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o (igilﬁgzg?gefs'nﬁggzxzﬁ:?
pagamento de despesas.
031.3 DAGAO. ADJUDICAGAO
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CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR By di E di FINAL Sl 22
. vento que dispara . vento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a coqntagerr?
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
- evento.
031.31 MATERIAL PERMANENTE * Q“'ta‘?qc:c’ta' da 5 anos Transferéncia Eliminag&o Utilizar os prazos dos
vida documentos financeiros para
as transac0es que envolvam
pagamento de despesas.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
Quitagao total da - L . evento.

031.32 MATERIAL DE CONSUMO * divida 5 anos Transferéncia Eliminagao Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transagdes que envolvam

pagamento de despesas.

0314 CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO

*O prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
evento.

031.41 MATERIAL PERMANENTE * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Eliminag&o Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transagdes que envolvam

pagamento de despesas.
*Q prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
evento.

031.42 MATERIAL DE CONSUMO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Eliminag&o Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacdes que envolvam

pagamento de despesas.
Aprovacao das Aprovacao das
contas do ano fiscal contas do ano fiscal .
LOCACAO. ARRENDAMENTO MERCANTIL pelo Tribunal de pelo Tribunal de o p_raz%_de guarda €
031.5 GAO. * Contas da Uni&o (ou 5 anos Contas da Uni&o (ou Eliminagédo encerraimediatamente apos o
(LEASING) = = evento.
a apresentacao do a apresentagdo do
Relatério de Gestao Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
032 MOVIMENTAGAO DE MATERIAL
Aprovacao das Aprovagao das
contas do ano fiscal contas do ano fiscal .
pelo Tribunal de pelo Tribunal de ence(r)r;)irrize(:ji(:ja?a?::r:(tj:as:és o
032.01 TERMO DE RESPONSABILIDADE. CAUTELA * Contas da Uniéo (ou 5 anos Contas da Uniéo (ou Eliminag&o evento
a apresentacgédo do a apresentacgéo do '
Relatério de Gestéo Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
032.1 CONTROLE DE ESTOQUE 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o Observar os prazos da

legislagcao em vigor para os




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CcODIGO DESCRITOR FINAL CIERIERYACEISS
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
documentos referentes a
produtos e insumos quimicos
e outras substancias
entorpecentes.
Observar os prazos da
legislac&o em vigor para os
AUTORIZACAO DE ENTRADA E SAIDA DE . Lo documentos referentes a
0322 MATERIAL Lano Arquivamento ) ) Eliminacéo produtos e insumos quimicos
e outras substancias
entorpecentes.
Observar os prazos da
) legislac&o em vigor para os
0323 RECOLHIMENTO DE MATERIAL INSERVIVEL 2 anos Arquivamento } ) Eliminacio documentos referentes a
' AO DEPOSITO q ¢ produtos e insumos quimicos
e outras substancias
entorpecentes.
*O prazo de guarda se
032.4 TOMBAMENTO * Alienacéo 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meéi\|/2trir(7)1ente apos o
Eliminar, ap6s 2 anos da
- producéo, os documentos
033 ALIENACAO E BAIXA referentes as agdes de
alienacao e baixa néo
efetivadas.
033.1 VENDA
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
033.11 MATERIAL PERMANENTE * Contas da Unio (ou 5 anos de C(’(’(‘)tj‘zggsun'ao Eliminagéo encerra 'mes\':tr?trge”te apos o
a apresentacédo do apresentacio do '
Relatério de Gestao Relatério de Gesto
ao TCU) a0 TCU)
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s do(;ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
033.12 MATERIAL DE CONSUMO * Contas da Unizo (ou 5 anos de C(’(’;tfzggsun'ao Eliminagéo encerra 'me:\'/";tr‘;"tr:e”te apos o
a apresentacéo do apresentac&o do )
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) a0 TCU)
033.2 DOAGAO E PERMUTA
Utilizar os prazos dos
033.21 MATERIAL PERMANENTE 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o documentos financeiros para
as transacdes que envolvam




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO

DESCRITOR

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

Temporalidade

Evento que dispara
acontagem

Temporalidade

acontagem

Evento que dispara

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

pagamento de despesas.

033.22

MATERIAL DE CO

NSUMO

4 anos

Arquivamento

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transac0es que envolvam

pagamento de despesas.

033.3

DACAO. ADJUDICACAO

033.31

MATERIAL PERMANENTE

Quitagao total da
divida

5 anos Transferéncia

Eliminagéo

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transagdes que envolvam
pagamento de despesas.

033.32

MATERIAL DE CO

NSUMO

Quitacdo total da
divida

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.

033.4

DESFAZIMENTO

033.41

MATERIAL PERMANENTE

4 anos

Arquivamento

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacdes que envolvam

pagamento de despesas.

033.42

MATERIAL DE CO

NSUMO

4 anos

Arquivamento

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacdes que envolvam

pagamento de despesas.

033.5

CESSAO, COMODATO E EMPRESTIMO

033.51

MATERIAL PERMANENTE

4 anos

Arquivamento

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacdes que envolvam

pagamento de despesas.

033.52

MATERIAL DE CO

NSUMO

4 anos

Arquivamento

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacdes que envolvam

pagamento de despesas.

033.6

EXTRAVIO, ROUBO, DESAPARECIMENTO,

FURTO E AVARIA

Concluséo do caso

5 anos Transferéncia

Eliminag&o

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Observar os prazos da
legislagcao em vigor para os
documentos referentes a
produtos e insumos quimicos




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL Sl 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
e outras substancias
entorpecentes.
034 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS ) ) ) ) )
EXECUCAO DE SERVICOS DE INSTALAGCAO E . . ] o
035 MANUTENCAO 1 ano Arquivamento Eliminagdo
036 CONTROLE DE MATERIAIS
*O prazo de guarda se
036.01 COMISSAO DE INVENTARIO * Enquanto vigora - - Guarda permanente encerra |meg\|2tr?tr:ente apos o
~ ApOs a aprovacgao
co':t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
036.1 INVENTARIO DE MATERIAL PERMANENTE * Contas da Unio (ou 5 anos de C%’gﬁggsun'ao Guarda permanente | "¢ 'meg\'/aetr"]“tg‘eme apos o
a apre_sentat;éo do apresentagao do .
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
036.2 INVENTARIO DE MATERIAL DE CONSUMO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r(‘)tlj"zggsun'ao Eliminag&o encerra 'meg\'/aet;’g‘eme apos o
a apresentacédo do apresentacao do '
Relatério de Gestao Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
039 OUTRAS AGOES REFERENTES A GESTAO DE MATERIAIS
039.1 RACIONALIZACAO DO USO DE MATERIAL
CRIACAO E ATUACAO DE GRUPOS DE . .
039.11 TRABALHO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
039.12 OPERACIONALIZAGAO DE REUNIOES 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
*O prazo de guarda se
EMPRESTIMO E DEVOLUGCAO DE MATERIAL . . N encerra imediatamente ap6s o
039.2 PERMANENTE * Enquanto vigora 1 ano Transferéncia Eliminag&o evento.
040 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE SERVICOS
*O prazo de guarda se
040.01 NORMATIZACAO E REGULAMENTACAO * Enguanto vigora 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|/2trirgente apos o
- ~ Eliminar, ap6s 2 anos da
041 AQUISICAO E INCORPORACAO producéo, os documentos

referentes as acoes de




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
aquisicdo e incorporagao nao
efetivadas.
041.1 COMPRA
= ApOs a aprovacgao
coﬁt[ggigggodfical das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
041.11 BENS IMOVEIS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tliggSUmao Guarda permanente encerra |megl\|lz‘a3tr?tr:ente apos o
a apresentacgdo do apresentago do '
Relatdrio de Gestao Relatério de Gestao
ao TCU) a0 TCU)
= ApOs a aprovacgao
Aprovagao das
: das contas do ano
cogé?;%ir?bizzlfljgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
041.12 VEICULOS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tl?zggSUnlao Eliminagéo encerra |me(cei\|/zztrir:)1ente apos o
a apre_sentat;éo do apresentagao do .
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal c_Jas contas d_o ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
041.13 BENS SEMOVENTES * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tl?zggSUmao Eliminag&o encerra |meg\|gt;r(1)1ente apos o
a apresentacédo do apresentacao do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
041.2 DOAGAO E PERMUTA
041.21 BENS IMOVEIS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
041.22 VEICULOS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o documento~s financeiros para
as transagdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
041.23 BENS SEMOVENTES 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o documento~s financeiros para
as transagdes que envolvam
pagamento de despesas.
041.3 DAGAO. ADJUDICAGAO
*O prazo de guarda se
041.31 BENS IMOVEIS * Qunaga}O_ total da 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerraimediatamente apés o
divida evento.
) Quitago total da *O prazo de guarda se
041.32 VEICULOS * ¢ 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra imediatamente ap6s o

divida

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Utilizar os prazos dos
documentos financeiros para
as transacoes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
041.4 PROCRIACAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao 22?:;2220;62”(?3;3;3;522
pagamento de despesas.
041.5 CESSAO E COMODATO
041.51 BENS IMOVEIS 4 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
041.52 VEICULOS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagéo gg(:tl:;zggogefsmcﬁgz;?iﬂs:?
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
041.53 BENS SEMOVENTES 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o Zgi?;gg;ogegn;:]:ilesgﬁ
pagamento de despesas.
041.6 LOCAGAO. ARRENDAMENTO MERCANTIL (LEASING). SUBLOCAGAO
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgls dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *Q prazo de guarda se
041.61 BENS IMOVEIS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggsUnlao Eliminag&o encerra |me;j\|gt;r(1)1ente apos o
a apresentacédo do apresentagio do '
Relatério de Gestéo . =
Relatoério de Gestéo
a0 TCU) ao TCU)
. Apbs a aprovagao
co'r?trgscj\(/j?)cgr?odf?sscal das contas do ano
elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
. . P x de Contas da Unido Lo encerra imediatamente ap6s o
041.62 VEICULOS Contas da Uni&o (ou 5 anos (ou apos Eliminag&o evento
a apresentacédo do apresentagio do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestéo
a0 TCU) ao TCU)
Utilizar os prazos dos
041.7 DESMEMBRAMENTO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente :Zi?;]zztg%sefslnqineczlr:\?zl\?:rrr?
pagamento de despesas.
Eliminar, apés 2 anos da
% producéo, os documentos
042 ALIENAGAC referentes as agbes de
alienacao ndo efetivadas.
042.1 VENDA




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
= ApOs a aprovacao
coﬁt[;r;)\éiggr?odffcal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
042.11 BENS IMOVEIS * Contas da Unido (ou 5 anos de Co(r;tliggSUmao Guarda permanente encerra |megl\|lz‘a3tr?tr:ente apos o
a apresentacgdo do apresentago do ’
Relatério de Gestéo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Aprovacao das dApés a aprc(:jvagéo
! as contas do ano
fiscal ) A
Co;é?;%?bi:(;l zsga fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
042.12 VEICULOS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tfsaggSUnlao Eliminagéo encerra |meg\|2t3r:ente aposo
a apresentagdo do apresentagao do )
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
Aprovacdo das Apos a aprovagao
contas do ano fiscal Qas contas d_o ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
042.13 BENS SEMOVENTES * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggsUmao Eliminag&o encerra |meéi\|/2trir(7)1ente apos o
a apresentacdo do apresentacao do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
042.2 DOAGAO E PERMUTA
042.21 BENS IMOVEIS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
. . A - documentos financeiros para
042.22 VEICULOS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
042.23 BENS SEMOVENTES 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o documento~s financeiros para
as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
042.3 DAGAO. ADJUDICAGAO
*O prazo de guarda se
042.31 BENS IMOVEIS * Quna(;e’lo' total da 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerraimediatamente apos o
divida evento.
Utilizar os prazos dos
042.32 VEICULOS * Qunaga}O_ total da 5 anos Transferéncia Eliminagédo documento~s financeiros para
divida as transacfes que envolvam
pagamento de despesas.
~ 3 3 3 *|
042.4 DESAPROPRIACAO E DESMEMBRAMENTO * Aprovagdo das 5 anos APOS 83provagao | o ,o4a permanente O prazo de guarda se

contas do ano fiscal

das contas do ano

encerra imediatamente ap6s o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
Contas da Uni&o (ou de Contas da Uniao
a apresentacgdo do (ou apos
Relatorio de Gestédo apresentacao do
ao TCU) Relatorio de Gestdo
ao TCU)
042.5 CESSAO E COMODATO
04251 BENS IMOVEIS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Utilizar os prazos dos
042.52 VEICULOS 4 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao documento~s financeiros para
as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
042.53 BENS SEMOVENTES 4 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao document0~s financeiros para
as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
Aprovagio das Apds a aprovagao
- das contas do ano
contas do ano fiscal . . .
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal O prazo de guarda se
042.6 LOCAGAO. ARRENDAMENTO. SUBLOCAGAO * Contas da Unido (ou 5 anos de Co(r(‘)tj‘zdgsun'ao Eliminag&o encerraimediatamente apos o
a apresentacdo do PO '
. = apresentacao do
Relatorio de Gestéo . =
Relatorio de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
042.7 BAIXA. DESFAZIMENTO
042.71 VEICULOS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
042.72 BENS SEMOVENTES 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
043 ADMINISTRAGCAO CONDOMINIAL
043.1 REGISTRO DOS IMOVEIS 3 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Aprovagio das Ap6s a aprovagao
- das contas do ano
contas do ano fiscal ) - .
pelo Tribunal de fiscal pelo Tr|bur_1~al O prazo _de guarda se
043.2 SERVICOS DE CONDOMINIO * Contas da Unio (ou 5 anos de Co(’g)tjidgsun'ao Eliminac&o encerra 'meg\'/";tr‘;"trge”te apos o
a apresentacéo do a resente[; 50 do '
Relatério de Gestéo presentag =
Relatério de Gestédo
ao TCU) a0 TCU)
Aprovacao das Ap6s a aprovagao
~ - contas do ano fiscal das contas do ano *O prazo de guarda se
REINTEGRACAO DE POSSE. REIVINDICACAO * pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal encerra imediatamente ap6s o
0433 DE DOMINIO. DESPEJO DE PERMISSIONARIO 5 anos Guarda permanente

Contas da Uniéo (ou
a apresentacédo do
Relatoério de Gestéo

de Contas da Unido
(ou ap6s
apresentacao do

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
ao TCU) Relatorio de Gestdo
ao TCU)
*O prazo de guarda se
043.4 TOMBAMENTO * Alienagéo 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |megl\|/2tr?tr;1ente apos o
043.5 INSPECAO PATRIMONIAL 3 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
043.6 MUDANGCA
= ApOs a aprovacgao
co':t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
043.61 PARA OUTROS IMOVEIS * Contas da Unigo (ou 5 anos de C(’(’gﬁggsun'ao Eliminag&o encerra 'meg\'/aetri’:e”te apos o
a apregenta@éo do apresentacao do .
Relatério de Gestéo o =
Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Utilizar os prazos dos
043.62 DENTRO DO MESMO IMOVEL 1 ano Arquivamento . - Eliminag&o ggi?;‘gg;ogefs'”ﬁgimsgﬁ
pagamento de despesas.
043.7 USO DE DEPENDENCIAS 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
044 ADMINISTRAGCAO DA FROTA DE VEICULOS
044.1 Eagﬁigiﬁ'\éﬁ¥go LICENCIAMENTO E * Alienacéo 5 anos Transferéncia Eliminag&o
044.2 TOMBAMENTO * Alienagé&o 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Aprovacio das Apos a aprovagao *Q prazo de guarda se
contF;s dogano fiscal das contas do ano encerra imediatamente ap6s o
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
044.3 OCORRENCIA DE SINISTROS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de C(’(’(‘)tj‘zggsun'ao Eliminag&o gﬁiﬁﬁgﬁgf;g'&?;“fe
Se?zftlg'isgzts%ags?;o apresentacao do guarda de 20 anos, ap6s a
Relatério de Gestao concluséo do caso.
a0 TCU) a0 TCU)
044.4 CONTROLE DE USO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
044.5 ESTACIONAMENTO. GARAGEM 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
Aprovacio das Apbs a aprovagao *O prazo de guarda se
contels dogano fiscal das contas do ano encerra imediatamente ap6s o
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
044.6 NOTIFICAGOES DE INFRACOES E MULTAS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Contas da Unido Eliminag&o Observar para os acidentes

a apresentacédo do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

(ou ap6s
apresentacao do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

com vitimas, o prazo total de
guarda de 20 anos, apods a
concluséo do caso.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Eliminar, apés 2 anos, os
045 documentos referentes as
contratacdes néo efetivadas.
045.01 SEGURO PATRIMONIAL - - - - -
045.1 FORNECIMENTO DE SERVICOS PUBLICOS ESSENCIAIS
= Apos a aprovacao
Aprovagao das
: das contas do ano
Co;éﬁ?%?bi?]glﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
045.11 AGUA E ESGOTO SANITARIO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tfsaggSUnlao Eliminagéo encerra |meg\|2t;r:ente apos o
a apregenta(;éo do apresentacao do .
Relatdrio de Gestédo Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
= Apos a aprovacgao
co'r?t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
045.12 GAS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggsUmao Eliminag&o encerra |meéi\|/2trir:ente apos o
a apre_sentat;éo do apresentagao do .
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
. Apos a aprovagao
coﬁtF;?\éiQ:r?odf?sscal das contas do ano
elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
- . P x de Contas da Unido Lo encerra imediatamente ap6s o
045.13 ENERGIA ELETRICA Contas da Uniéo (ou 5 anos (ou apos Eliminag&o evento
a apresentacédo do apresentagio do '
Relatério de Gestdo Relatério de Gestio
ao TCU) a0 TCU)
045.2 MANUTENCAO E REPARO DAS INSTALACOES
045.21 ELEVADORES - - - - -
045.22 SISTEMAS CENTRAIS DE AR-CONDICIONADO - - - - -
045.23 SUBESTACOES ELETRICAS E GERADORES - - - - -
045.24 CONSERVACAO PREDIAL - - - - -
045.3 EXECUCAO DE OBRAS
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
045.31 CONSTRUGAO * Contas da Uniéo (ou 5 anos de Co(r;tjsaggSUnlao Guarda permanente encerra |meg\|/2trirgente apos o
a apresentacgédo do apresentacio do '
Relatério de Gestéo Relatorio de Gestio
ao TCU) a0 TCU)




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL Sl 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
= ApOs a aprovacao
coﬁt[;r;)\éiggr?odffcal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
045.32 REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(';tj‘iggsun'ao Guarda permanente | ¢ 'meg\'/aet;':e”te apos o
a apresentacgdo do apresentago do ’
Relatério de Gestéo Relatorio de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Aprovacao das dApés a aprcava(;éo
: as contas do ano
Co;é?;fr?bi:(;lﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
045.33 ADAPTAGAO DE USO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tﬁggSUnlao Guarda permanente encerra |meg\|2t;r:ente aposo
a apresentagdo do apresentagao do )
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
045.4 VIGILANCIA PATRIMONIAL - - - - -
045.5 ABASTECIMENTO E MANUTENAO DE ) ) ) ) )
) VEICULOS
045.6 ASSISTENCIA VETERINARIA - - - - -
045.7 ADESTRAMENTO - - - - -
046 PROTEGCAO, GUARDA E SEGURANGA PATRIMONIAL
046.1 PREVENCAO DE INCENDIO
PLANEJAMENTO, ELABORACAO E . -
046.11 ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
046.12 CONSTITUICAO DE BRIGADA VOLUNTARIA 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
INSTALACAO E MANUTENCAO DE . . . L s
046.13 EQUIPAMENTOS DE COMBATEA INCENDIO 2 anos Arquivamento Eliminag&o
046.2 MONITORAMENTO. VIGILANCIA 2 anos Arquivamento - - Eliminagéo
*O prazo de guarda se
046.3 OCORRENCIA DE SINISTROS * Concluséo do caso 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |meg\|/z;trir:ente apos o
*Observar para os registros de
046.4 CONTROLE DE PORTARIA 2 anos Arquivamento * Transferéncia Eliminag&o gﬁ:rrrde;f;:siooapr:gszOe:(;tgrl\tii
da producao.
047 CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS
*O prazo de guarda se
047.01 COMISSAO DE INVENTARIO * Enguanto vigora - - Guarda permanente | ©N¢eM@ 'meg\',aet;"trge”te apos o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
= ApOs a aprovacao
coﬁt[;r;)\éiggr?odffcal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
047.1 INVENTARIO DE BENS IMOVEIS * Contas da Unio (ou 5 anos de Co&iggsun'ao Guarda permanente | "¢ 'meg\'/itr‘;"tg‘e”te apos o
a apresentacgdo do apresentago do ’
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
Aprovacao das dApés a aprc(:jvagéo
: as contas do ano
Co;é?;fr?bi:(;lﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
047.2 INVENTARIO DE VEICULOS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r;tfsaggSUnlao Guarda permanente encerra |meg\|2t;r:ente aposo
a apresentagdo do apresentagao do )
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
Aprovacdo das Apos a aprovagao
contas do ano fiscal Qas contas d_o ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
047.3 INVENTARIO DE BENS SEMOVENTES * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggsUmao Guarda permanente encerra |meéi\|/2trir(7)1ente aposo
a apresentacdo do apresentacao do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
049 OUTRAS AGOES REFERENTES A GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS E DE SERVIGOS
049.1 RACIONALIZACAO DO USO DE BENS E SERVICOS
049.11 CRIAGAO E ATUAGAO DE GRUPOS DE 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
TRABALHO
049.12 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
050 GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
*O prazo de guarda se
050.01 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meed\|/z;tne;r;1ente apos o
. Apds a aprovagao
coﬁt[;;\é?f:r?odf?sscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
050.02 CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO * Contas da Unio (ou 5 anos de c%ﬁggsm.ao Eliminag&o encerra 'meg\'/";tr‘;"trge”te apos o
a apresentacédo do apresentacio do '
Relatdrio de Gestao Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
Aprovacgao das Ap6s a aprovagdo *O prazo de guarda se
050.03 CONFORMIDADE CONTABIL * contas do ano fiscal 5 anos das contas do ano Eliminagédo encerra imediatamente ap6s o

pelo Tribunal de

fiscal pelo Tribunal

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR . Evento que dispara . Evento que dispara FlNAS
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Contas da Uni&o (ou de Contas da Unido
a apresentacgédo do (ou apos
Relatério de Gestédo apresentacao do
ao TCU) Relatorio de Gestdo
ao TCU)
051 GESTAO ORGCAMENTARIA
Eliminar, apés 2 anos da
producdo, os documentos
051.1 PROGRAMACAO ORCAMENTARIA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente cujas informagdes sobre
previsdo orcamentaria
encontrem-se recapituladas
ou consolidadas em outros.
051.2 DETALHAMENTO DE DESPESA 2 anos Argquivamento - - Eliminagao
Aprovacdo das Apos a aprovagao
. das contas do ano
contas do ano fiscal ) : .
pelo Tribunal de fiscal pelo Tr|bur_1~al O prazo _de guarda se
051.3 EXECUCAO ORCAMENTARIA * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zdgsUmao Eliminag&o encerra |meéi\|/2trir:ente apos o
a apresentacdo do PO '
- x apresentagao do
Relatorio de Gestéo - =
a0 TCU) Relatério de Gestéo
ao TCU)
051.4 RETIFICAGAO ORCAMENTARIA. CREDITOS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
ADICIONAIS
052 GESTAO FINANCEIRA
Aprovagio das Ap6s a aprovacao
- das contas do ano
contas do ano fiscal ) - .
pelo Tribunal de fiscal pelo Tr|bur_1~al O prazo _de guarda se
052.1 PROGRAMACAO FINANCEIRA * Contas da Uni&o (ou 5 anos de C(’(’(‘)tj‘sadgsun'ao Eliminag&o encerra 'mes\':tr?trge”te apos o
a apresentacédo do a resentg 50 do '
Relatério de Gestao presentag =
a0 TCU) Relatorio de Gestéo
ao TCU)
052.2 EXECUGAO FINANCEIRA
052.21 RECEITA
Aprovagio das Apds a aprovagao
- das contas do ano
contas do ano fiscal . ] .
; fiscal pelo Tribunal O prazo de guarda se
pelo Tribunal de de Contas da Uniao encerra imediatamente ap6s o
052.211 RECEITA CORRENTE * Contas da Uniéo (ou 5 anos (ou ap6s Eliminagéo evento P
a apresentacgédo do PO '
. = apresentacao do
Relatério de Gestéo - =
a0 TCU) Relatério de Gestdo
ao TCU)
052.212 RECEITA DE CAPITAL * Aprovagdo das 5 anos ApGs aaprovagao Eliminag&o *O prazo de guarda se
) contas do ano fiscal das contas do ano G encerra imediatamente ap6s o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
Contas da Uni&o (ou de Contas da Uniao
a apresentacgdo do (ou apos
Relatorio de Gestédo apresentacao do
ao TCU) Relatorio de Gestdo
ao TCU)
= Ap6s a aprovacao
coﬁt[ggigggodfical das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
052.213 INGRESSO EXTRAORGAMENTARIO * Contas da Unio (ou 5 anos de Co(’;tj‘zggsu”'ao Eliminagéo encerra 'meg\'/aetri':e”te apos o
a apresentacgdo do apresentagao do '
Relatério de Gestéo Relatério de Gestao
ao TCU) a0 TCU)
052.22 DESPESA
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
. P x de Contas da Unido N encerra imediatamente ap6s o
052.221 DESPESA CORRENTE Contas da Uniéo (ou 5 anos (ou apos Eliminag&o evento
a apresentacédo do apresentacao do '
Relatério de Gestéo Relatorio de Gestio
ao TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal Qas contas d_o ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *Q prazo de guarda se
052.222 DESPESA DE CAPITAL * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r(‘)tj‘zggsun'ao Eliminag&o encerra 'meg\'/aet;’g‘eme apos o
a apresentacédo do apresentacao do '
Relatério de Gestao Relatério de Gestdo
ao TCU) 20 TCU)
Aprovacio das Apbs a aprovagao
contas do ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
052.23 DEMONSTRAGAO CONTABIL * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?sadgsUnlao Guarda permanente encerra |meed\|/z;tne;r;1ente apos o
a apresentacéo do apresente[;Qéo do ’
Relatério de Gestao Relatério de Gestao
a0 TCU) a0 TCU)
Aprovacdo das Apbs a aprovagao
contas do ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
052.24 GESTAO DE FUNDOS ESPECIAIS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Contas da Unido Eliminac&o encerraimediatamente apos o

a apresentacgédo do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

(ou ap6s
apresentacao do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CcODIGO DESCRITOR FINAL Sl 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade acontagem
052.25 GERENCIAMENTO DE BENEFICIOS, ESTIMUOS E INCENTIVOS
. Ap6s a aprovagéo
Aprovagao das
: das contas do ano
Co;éﬁ,s‘?r?bi?’]c;ﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
052.251 FINANCEIROS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de CczrgliggsUmao Guarda permanente encerra |megl\|/aetne;r:ente apos o
a apresentacgdo do apresentago do '
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
= Apos a aprovacgao
co':t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
" N P x de Contas da Uni&o encerraimediatamente apds o
052.252 CREDITICIOS Contas da Uni&o (ou 5 anos (ou ap6s Guarda permanente evento
a apresentagdo do apresentacéo do '
Relatdrio de Gestédo Relatério de Gestao
ao TCU) a0 TCU)
053 OPERAGAO BANCARIA
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
053.01 CONCILIAGAO BANCARIA * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggsUnlao Eliminag&o encerra |meg\|gtrir(1)1ente apos o
a apresentacédo do apresentacio do '
Relatério de Gestdo Relatério de Gesto
ao TCU) a0 TCU)
Aprovacio das Apos a aprovagao
contas do ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
053.1 PAGAMENTO EM MOEDA ESTRANGEIRA * Contas da Uni&o (ou 5 anos de C"(’(‘)tj‘z dg‘su”'ao Eliminag&o encerra 'mes\':tr?trge”te apos o
a apresentacédo do a resentg 50 do '
Relatério de Gestao Re?atério degGestéo
a0 TCU) a0 TCU)
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s do(;ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
053.2 GESTAO DA CONTA UNICA * Contas da Unio (ou 5 anos de C"('(‘)tl?zggsun'ao Eliminac&o encerra 'meg\'/";tr‘;"trge”te apos o
a apresentacéo do apresentacio do '
Relatério de Gestdo Relatério de Gestao
an TCU) a0 TCU)
- Aprovagao das Ap6s a aprovagao *O prazo de guarda se
053.3 GESTAO DE CONTAS CORRENTES * contas do ano fiscal 5 anos das contas do ano Eliminago encerra imediatamente ap6s o

BANCARIAS: TIPOA,B,C,DeE

pelo Tribunal de
Contas da Uni&o (ou

fiscal pelo Tribunal
de Contas da Uniao

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
a apresentacgdo do (ou apos
Relatério de Gestao apresentacao do
ao TCU) Relatério de Gestdo
ao TCU)
= Apos a aprovacao
Aprovagao das
: das contas do ano
Co;éﬁ,s‘?r?bi?’]c;ﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
053.4 GESTAO DE CONTAS ESPECIAIS * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Cc’(’gj‘iggsun'ao Eliminac&o encerra 'meg\'/aetrf‘t':e”te apos o
a apresentacgdo do apresentagao do ’
Relatdrio de Gestao Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
054 CONTROLE EXTERNO. AUDITORIA EXTERNA
= Ap6s a aprovacgao
co':t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
- elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
PRESTACAO DE CONTAS. TOMADA DE . P Cx de Contas da Unido encerra imediatamente apos o
054.1 Contas da Uni&o (ou 5 anos . Guarda permanente
CONTAS = (ou apoés evento.
a apresentag&o do apresentago do
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Aprovagao das Apos a aprovacgao
contas dogano fiscal Qas contas d_o ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *Q prazo de guarda se
054.2 TOMADA DE CONTAS ESPECIAL * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggSUnlao Guarda permanente encerra |me;j\|gt;r(1)1ente apos o
a apresentacédo do apresentacao do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) a0 TCU)
059 OUTRAS AGOES REFERENTES A GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
. Apbs a aprovagao
co'r?trgscj\(/j?)cgr?odf?sscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
059.1 COMPRA E SUBSCRICAO DE ACOES * Contas da Unido (ou 5 anos de C(’(’gjzggsun'ao Guarda permanente | ©M¢®M@ 'meg\'gtr?trge”te apos o
a apresentacéo do apresentacio do '
Relatdria de Gestio Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s do(;ano fiscal das contas do ano
elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS, TAXAS E . P x de Contas da Uniao S encerra imediatamente ap6s o
059.2 Contas da Uniéo (ou 5 anos Eliminag&o

DEMAIS TRIBUTOS

a apresentacgédo do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

(ou ap6s
apresentacao do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
*O prazo de guarda se
059.3 FIXACAO DE CUSTOS DE SERVICOS * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra 'meg\'/aetr?t’ge”te apos o
= Ap6s a aprovacgao
Aprovagao das
: das contas do ano
Co;éﬁ,s‘?r?bi?’]c;ﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
059.4 DEVOLUCAO AO ERARIO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Cc’(’gj‘iggsun'ao Eliminagao encerra 'meg\'/aetrf‘t’:e”te apos o
a apresentacgdo do apresentagao do ’
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
= Ap6s a aprovacgao
Aprovagao das
: das contas do ano
Co;é?;fr?bi:(;lﬂjgal fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
059.5 RESTITUICAO DE RENDAS ARRECADADAS * Contas da Unio (ou 5 anos de Co(’g)tj‘zggsun'ao Eliminag&o encerra 'meg\'/itr?t';‘e”te apos o
a apresentacdo do apresentacao do '
Relatrio de Gestdo Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
060 GESTAO DA DOCUMENTAGAO E DA INFORMAGAO
*O prazo de guarda se
060.01 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|gtrir(1)1ente apos o
061 GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
061.01 CONSTITUIGAO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPAD)
061.011 COMPOSICAO E ATUACAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
061.012 OPERACIONALIZACAO DE REUNIOES 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
ADOGAO E CONTROLE DOS . Lo
061.1 PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
061.2 ANALISE DA SITUACAO ARQUIVISTICA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
- Finalizacio da *O prazo de guarda se
LEVANTAMENTO DA PRODUCAO E DO FLUXO . v . Lo encerra imediatamente ap6s o
061.3 elaboracéo dos 5 anos Transferéncia Eliminag&o
DOCUMENTAL . evento.
instrumentos
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
% Finalizagéo da evento.
061.4 ELABORAGAO DOS INSTRUMENTOS * elaboragéo dos 5 anos Transferéncia Guarda permanente Eliminar, 2 anos apds a

TECNICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS

instrumentos

finalizag&o da elaboracao, as
versdes preliminares dos

instrumentos, assim como o0s

demais exemplares quando




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL Sl 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
| | | ocorrerem atualizac6es.
061.5 APLICACAO DOS INSTRUMENTOS TECNICOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS
061.51 CLASSIFICACAO | 2 anos | Arquivamento | - - Eliminag&o
061.52 AVALIACAO
061.521 ELIMINACAO 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente
061.522 TRANSFERENCIA 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente
061.523 RECOLHIMENTO 5 anos Argquivamento - - Guarda permanente
062 GESTAO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICO E MUSEOLOGICO
Eliminar, ap6s 2 anos da
- - producéo, os documentos
062.1 AQUISICAO E INCORPORACAO referentes as agOes de
aquisicdo e incorpora¢do ndo
efetivadas.
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
062.11 COMPRA * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(rg)tl?zggsUmao Eliminag&o encerra |meéi\|/2trir(7)1ente apos o
a apresentacédo do apresentagio do '
Relatério de Gestao Relatério de Gestao
ao TCU) ao TCU)
Utilizar os prazos dos
062.12 DOACAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o ggi?;ggzogegn(?ggg;%zlsgﬁ
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
062.13 PERMUTA 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o Cai(s)cttjgggtgo(“)sefsm;?:tzg(\)i)lsz::
pagamento de despesas.
062.2 PROCESSAMENTO TECNICO
062.21 REGISTRO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
CATALOGACAO, CLASSIFICACAO E ) . . o
062.22 INDEXACAO 2 anos Arquivamento Eliminag&o
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s do(;ano fiscal das contas do ano
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
062.3 INVENTARIO * Contas da Uniéo (ou 5 anos de Co(r;tjsaggSUnlao Guarda permanente encerra |meg\|/2t;r:ente apos o
a apresentacédo do apresentac&o do '
Relatorio de Gestdo Relatério de Gestdo
a0 TCU) ao TCU)




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

) OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR T —— Evento que dispara _ Evento que dispara FINAL ¢
p acontagem Temporalidade acontagem
062.4 DESINCORPORACAO
Utilizar os prazos dos
062.41 DOACAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o documento~s financeiros para
as transac0es que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
. - L documentos financeiros para
062.42 DESCARTE 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
063 CONTROLE DE ACESSO E DE MOVIMENTAQAO DE ACERVOS
063.1 CONSULTAS 2 anos Argquivamento - - Eliminagao
*O prazo de guarda se
063.2 EMPRESTIMOS * Devolugéo 1 ano Transferéncia Eliminagéo encerra |meg\|2t;r:ente apos o
063.3 MOVIMENTAGCAO DE ACERVOS 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
063.4 MUDANCA DE ACERVOS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
064 CONSERVACAO E PRESERVACAO DE ACERVOS
*O prazo de guarda se
064.01 AVALIACAO E MONITORAMENTO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|gtrir(7)1ente apos o
Utilizar os prazos dos
064.1 DESINFESTAGAO E HIGIENIZAGAO 2 anos Arquivamento - - Eliminago documentos financeiros para
as transagdes que envolvam
pagamento de despesas.
i Utilizar os prazos dos
CONTROLE DAS AREAS DE . Lo documentos financeiros para
064.2 ARMAZENAMENTO 2 anos Arquivamento ) ) Bliminagdo as transagfes que envolvam
pagamento de despesas.
064.3 REFORMATAGAO
Utilizar os prazos dos
064.31 MICROFILMAGEM 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o documento~s financeiros para
as transagdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
~ . N documentos financeiros para
064.32 DIGITALIZACAO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
064.4 RESTAURAGCAO 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o documentos financeiros para

as transacfes que envolvam
pagamento de despesas.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR . Evento que dispara . Evento que dispara FlNAS
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
065 PRODUCAO EDITORIAL
*O prazo de guarda se
065.1 EDICAO. COEDICAO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra meg:g;rgente apos o
Utilizar os prazos dos
- ~ . L documentos financeiros para
065.2 EDITORACAO E PROGRAMACAO VISUAL 5 anos Arquivamento - - Eliminagao as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
065.3 PROMOGCAO, DIVULGAGAO E DISTRIBUICAO 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o documentos financeiros para
as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
Utilizar os prazos dos
066 GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO documentos financeiros para
as transagdes que envolvam
pagamento de despesas.
*O prazo de guarda se
066.1 DESENVOLVIMENTO E CONTROLE DE . Enguanto vigora 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra imediatamente apos o
: SISTEMAS INFORMATIZADOS q 9 P evento.
*O prazo de guarda se
066.2 INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS * Enguanto vigora 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |meg\|gtrir(1)1ente apos o
066.3 ADMINISTRAGAO DA INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA
*Q prazo de guarda se
066.31 PROJETO DE MANUTENGAO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |me§\|/z;tr?tr:ente apos o
*O prazo de guarda se
066.32 GERENCIAMENTO E USO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |me§\|/z;tr?tr:ente apos o
066.4 ADMINISTRAGAO DE BANCO DE DADOS
*O prazo de guarda se
066.41 INSTALAGAO E CONFIGURAGAO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|/:;tr?trgente apos o
*O prazo de guarda se
066.42 GERENCIAMENTO E USO * Enquanto vigora 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |meg\|/2t;r:ente apos o
066.9 OUTRAS AGOES REFERENTES A GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESI;I—IKJ\IAAEAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade acontagem Temporalidade acontagem
066.91 CONTROLE DO SUPORTE TECNICO 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o
067 CONTRATACAO DE PRESTACAO DE . . . ] ]
SERVICOS
069 OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DA DOCUMENTAGAO E DA INFORMAGAO
069.1 TRATAMENTO TECNICO DA DOCU MENTACAO ARQUIVISTICA PERMANENTE
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
069.11 ARRANJO E DESCRICAO * Conclqsao~da 2 anos Transferéncia Guarda permanente EI|m|r~1ar, 2 anos apos a
organizag&o conclusao da organizagéo, as
vers@es preliminares das
planilhas e dos estudos de
apoio.
Eliminar, 2 anos apés a
Finalizac&o da finalizac&o da elaboragéo, as
ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE . elaboracé&o dos A versdes preliminares dos
069.12 PESQUISA instrumentos de 5 anos Transferéncia Guarda permanente instrumentos, assim como os
pesquisa demais exemplares quando
ocorrerem atualizagoes.
Utilizar os prazos dos
069.2 FORNECIMENTO DE COPIAS DE 2 anos Arguivamento ) ) Eliminacso documentos financeiros para
' DOCUMENTOS q & as transacdes que envolvam
pagamento de despesas.
= Apos a aprovagao
Aprovagao dqs das contas do ano *O prazo de guarda se
contas do ano fiscal . . . . .
: fiscal pelo Tribunal encerra imediatamente apos o
= . pelo Trlbungl de de Contas da Unido . evento.
069.3 PUBLICACAO DE MATERIAS * Contas da Uni&o (ou 5 anos . Eliminag&o - L
= (ou apo6s Eliminar, ap6s 1 ano da
a apresentagé&o do . X
o X apresentacao do producéo, os documentos que
Relatorio de Gestéo P, = =
Relatério de Gestéo ndo geraram despesas.
ao TCU) a0 TCU)
070 GESTAO DOS SERVIGOS POSTAIS E DE TELECOMUNICAGOES
*O prazo de guarda se
070.01 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|/:;tr?trgente apos o
071 CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
071.1 SERVICO POSTAL - - - - -
071.2 SERVICO DE RADIOFREQUENCIA - - - - -
071.3 SERVICO DE TELEX - - - - -
071.4 SERVICO DE TELEFONIA. SERVICO DE FAX - - - - -




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS AS ATIVIDADES-MEIO DO PODER EXECUTIVO FEDERAL

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESI-:I-llr{l\IAAEAO OBSERVCOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade acontagem
0715 SERVICO DE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ
) E IMAGEM ) ) ) ) )
072 E)&E%LA%%O DE SERVICOS PELO ORGAOE 2 anos Arquivamento - - Eliminagao
073 AUTORIZA(;/:\O E CONTROLE DE USO
073.1 SERVICO DE RADIOFREQUENCIA 2 anos Arquivamento - - Eliminagao
073.2 SERVICO DE TELEX 2 anos Arquivamento - - Eliminagao
073.3 SERVICO DE TELEFONIA. SERVICO DE FAX
*O prazo de guarda se
073.31 TRANSFERENCIA DE PROPRIEDADE OU . Conclusédo da 2 anos Transferéncia Eliminacso encerra imediatamente ap6s o
) TITULARIDADE transferéncia ¢ evento.
073.32 REGISTRO DE LIGACOES 2 anos Argquivamento - - Eliminagao
*O prazo de guarda se
DIVULGAGAO DE LISTAS TELEFONICAS ¥ : ) ) A encerra imediatamente apds o
073.33 INTERNAS Enquanto vigora Eliminag&o evento.
073.4 E?ﬁxlechDE TRANSMISSAO DE DADOS, VOZ 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
080 PESSOAL MILITAR




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESCRITOR

Temporalidade

Evento que dispara
acontagem

Temporalidade

Evento que dispara
a contagem

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

FOC.100

DOCUMENTAGAO, INFORMAGAO E COMUNICAGAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA EM SAUDE

FOC.110

POLITICAS DE DOCUMENTAGAO, INFORMAGAO E COMUNICAGAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA EM SAUDE

FOC.111

NORMATIZACAO. REGULAMENTAGAO

Fim da vigéncia

5 anos

Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

FOC.112

PROGRAMAS E PLANOS DE TRABALHO

Fim da vigéncia

5 anos

Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Eliminar os documentos cujas
informag0es estejam
consolidadas em relatérios
gerais e em planos e
programas institucionais apo6s
afase corrente.

FOC.113

DIRETRIZES DA GESTAO ARQUIVISTICA DE
DOCUMENTOS

Fim da vigéncia

5 anos

Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
evento.

Eliminar os documentos cujas
informac0es estejam
consolidadas em relatérios
gerais e em planos e
programas institucionais apés
a fase corrente.

FOC.120

AQUISICAO, INCORPORACAO E DESINCORPOR

ACAO DE ACERVOS

FOC.121

ACERVO ARQUIVISTICO

FOC.121.1

AQUISICAO E INCORPORACAO

2 anos

Arquivamento

Guarda permanente

Para transacgdes que
envolvam o pagamento de
despesas pendentes, utilizar
prazos para documentos
financeiros e recolhimento
para a guarda permanente

FOC.121.2

DESINCORPORAGAO

2 anos

Arquivamento

Guarda permanente

Para transacfes que
envolvam o pagamento de
despesas pendentes, utilizar
prazos para documentos




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
financeiros e recolhimento
para a guarda permanente
FOC.122 ACERVO BIBLIOGRAFICO
FOC.122.1 AQUISICAO E INCORPORAGAO
= Ap6s a aprovacgao
Aprovagao dgs das contas do ano
contas do ano fiscal ) A *O prazo de guarda se
; fiscal pelo Tribunal . h .
pelo Tribunal de de Contas da Unido encerra imediatamente ap6s o
FOC.122.11 COMPRA * Contas da Unido (ou 5 anos (ou ap6s Eliminagao evento.
a apresentagdo do PO Eliminar as listas de compra
e apresentacéo do .
Relatério de Gestéo Relatério de Gestdo apos 2 anos nafase corrente.
a0 TCU) ao TCU)
FOC.122.12 DOAGCAO, CESSAO E PERMUTA 2 anos Argquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.122.2 DESINCORPORACAO 2 anos Argquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.122.3 INVENTARIO. BAIXA. ALIENACAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente EllmgsgsazI]J;;Zsccé?rglr\]/t%ntano
FOC.123 ACERVO MUSEOLOGICO
FOC.123.1 AQUISICAO E INCORPORAGCAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.123.2 DESINCORPORACAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
*Q prazo de guarda se
FOC.123.3 INVENTARIO. REGISTRO. BAIXA. ALIENACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|gtrir(7)1ente apos o
FOC.130 TRATAMENTO TECNICO E PRESERVAGAO DE ACERVOS
*O prazo de guarda se
FOC.131 NORMATIZACAO. ORIENTACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |me§\|/z;tr?tr:ente apos o
FOC.132 FORMULAGAO DE DIAGNOSTICOS E PROJETOS
. Eliminar os projetos ndo
FOC.132.1 DIAGNOSTICOS E PROJETOS 4 anos Arquivamento 4 anos Transferéncia Guarda permanente implementados ap6s a fase
corrente
Aprovacio das Apbs a aprovagao
cont[;s do(;ano fiscal das contas do ano
- - elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
CONTRATAGAO DE PRESTACAO DE . P x de Contas da Uniao Lo encerra imediatamente ap6s o
FOC.132.2 Contas da Uni&o (ou 5 anos . Eliminagéo
SERVICOS = (ou apo6s evento.
a apresentagédo do apresentagao do
Relatdrio de Gestao Relatério de Gestéo
a0 TCU) a0 TCU)
FOC.133 TRATAMENTO TECNICO DO ACERVO ARQUIVISTICO PERMANENTE




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL SIS0 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Eliminar as versdes
% Até aconclusdo . I preliminares das planilhas e
FOC.133.1 ARRANJO E DESCRICAO da organizag&o Arquivamento 2 anos Transferéncia Guarda permanente dos estudos de apoio pos a
conclusdo da organizagéo.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE . ) . . N Arquivar 1 (um) exemplar de
FOC.133.2 PESQUISA Fim da vigéncia 2 anos Transferéncia Eliminag&o cadainstrumento de pesquisa
em 131 e eliminar os demais
exemplares quando ficarem
obsoletos.
FOC.133.3 GESTAO DAS AREAS DE ARMAZENAMENTO 3 anos Argquivamento 2 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.134 TRATAMENTO TECNICO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO
*O prazo de guarda se
FOC.134.1 REGISTRO * Fim da vigéncia 2 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meéi\|/2trir:ente aposo
Enquanto o item
CATALOGAGAO. CLASSIFICAGAO. bibliogréafico ) Coa ) ) L
FOC.134.2 INDEXACAO integrar o Fim da vigéncia Eliminag&o
acervo
FC.134.3 GESTAO DAS AREAS DE ARMAZENAMENTO 3 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.135 TRATAMENTO TECNICO DO ACERVO MUSEOLOGICO
Enquanto o item
~ X museoldgico . Lo
FOC.135.1 CATALOGAGCAO. REGISTRO. CLASSIFICACAO integrar o Fim da vigéncia - - Guarda permanente
acervo
FOC.135.2 GESTAO DAS AREAS DE ARMAZENAMENTO 3 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.136 PRESERVAGAO DE ACERVOS
FOC.136.1 CONSERVAGAO PREVENTIVA 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
CONTROLE E ACONDICIONAMENTO DAS . o N
FOC.136.2 AREAS DE ARMAZENAMENTO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.136.3 RESTAURACAO 2 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
REPRODUGAO MICROGRAFICA, DIGITAL E . o
FOC.136.4 FOTOGRAFICA 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.140 OFERTA DE SERVICOS AOS USUARIOS E VISITANTES
FOC.141 CONSULTAS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.141.1 CADASTRAMENTO DE USUARIOS 2 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.141.2 FORNECIMENTO DE REPRODUGAO DE 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade acontagem Temporalidade acontagem
DOCUMENTOS
CESSAO DE DIREITOS DE USO DE . -
FOC.141.21 REPRODUCAO DE DOCUMENTOS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.142 EMPRESTIMO. DOACAO. INTERCAMBIO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.143 PROMOGAO DE VISITAS GUIADAS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.150 COMUNICAGAO E DIVULGAGAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA EM SAUDE
FOC.151 PRODUCAO TECNICO-CIENTIFICA 2 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.152 PRODUGCAO EDITORIAL
FOC.152.1 EELIJT%CF?ISISDAS COMISSOES E CONSELHOS 2 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.152.2 SUBMISSAO DE ARTIGOS E LIVROS PARA 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Ellmlna}r os artigos rejeitados
PUBLICACAO apos afase corrente.
~ Apos a aprovagao
co)r?tF;rsO\é?)Q:r?odf?sscal das contas do ano *O prazo de guarda se
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal encerra imediatamente ap6s o
FOC.152.3 EDITORAGAO. PROGRAMACAO VISUAL * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Co(r(‘)tj‘zggsun'ao Eliminago Eliminar os qomor que
F?e?gtgisggt:‘;eags?;o apresentagao do nao envolvam pagamentos,
Relatério de Gestdo apo6s afase corrente.
a0 TCU) ao TCU)
B Arquivar 1 (um) exemplar do
FOC.152.4 PROMOGCAO. DIVULGACAO 3 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o material de promogé&o e
divulgacao.
Aprovacio das Apos a aprovagao
contgs dogano fiscal das contas do ano
~ - pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
FOC.152.41 CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE * Contas da Uni&o (ou 5 anos de Contas da Unido Eliminag&o encerraimediatamente ap6s o
SERVICOS x (ou apos evento.
a apresentagédo do apresentacao do
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestao
a0 TCU) a0 TCU)
. Apbs a aprovagao
coﬁt[;;\é?f:r?odf?sscal das contas do ano *O prazo de guarda se
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal encerra imediatamente ap6s o
FOC.152.5 COMERCIALIZAGAO * Contas da Uni&o (ou 5 anos de c%ﬁggsm.ao Eliminag&o Elimina oe oo, que
Se?eﬂgissgt:%ags?;o apresentagdo do nédo envolvam pagamentos,
Relatério de Gestao ap6s afase corrente.
an TCU) a0 TCU)
FOC.152.6 DOAGAO. PERMUTA 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
DESENVOLVIMENTO E MANUTENGAO DE
FOC.153 PRODUTOS E SERVICOS DE INFORMACAO E 3 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
COMUNICACAO




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
= ApOs a aprovacao
coﬁt[;r;)\éiggr?odffcal das contas do ano
- B pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
FOC.153.1 gSRNJIEgTSA(;AO DE PRESTACAO DE . Contas da Unido (ou 5 anos de CczrgliggsUmao Eliminag&o encerra |megl\|/2tr?tr:ente apos o
a aprg;entagéo d? apresentacao do .
Relatdrio de Gestdo Relatério de Gestéo
ao TCU) ao TCU)
FOC.160 PROMOQAO E REALIZACAO DE EVENTOS E PROJETOS ARTISTICOS-CULTURAIS, TECNICO-CIETIFICOS, EDUCATIVOS E ESPORTIVOS
= ApOs a aprovacgao
co':t[;rso‘é?:r?odf?sscal das contas do ano
B B elo Tribunal de fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE N P x de Contas da Unido L encerra imediatamente apos o
FOC.160.1 Contas da Uni&o (ou 5 anos . Eliminagéo
SERVICOS = (ou ap6s evento.
a apresentacao do apresentago do
Relatério de Gestéo . =
Relatério de Gestao
a0 TCU) ao TCU)
PLANEJAMENTO. PROGRAMAGCAO. : A
FOC.161 AVALIACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
- Arquivar 1 (um) exemplar do
FOC.162 DIVULGACAO 1 ano Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o material de divulgacdo de
cada evento.
Até a *Aguardar término de agéo, no
FOC.163 INSCRICAO homologagéo do Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o EIim?r?zroa(:)%ggzagnjgglcnlgléaso
* )
evento de indeferimento.
FOC.164 CONTROLE DE FREQUENCIA 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
Até a *Aguardar término de agéo, no
~ ~ . . caso de acgdo judicial.
FOC.165 HABILITACAO. JULGAMENTO. RECURSOS homologagéo do Arquivamento 2 anos Transferéncia Guarda permanente Eliminar ap6s 2 anos, no caso
evento* de indeferimento.
FOC.166 PARTICIPACAO EM EVENTOS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.190 OUTRAS ATIVIDADES REFERENTES A DOCUMENTAGAO, INFORMAGAO E COMUNICAGCAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA EM SAUDE
FOC.191 PRODUGAO INTELECTUAL 1 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente Arquwacr aldgautrrna)bz)l(r? (;n plar de
As bibliografias
representativas para a
trajetéria dos programas de
pés-graduacéo e as relativas
ELABORACAO DE REFERENCIAS Até o término da . - - a algum evento relevante para
FOC.192 BIBLIOGRAFICAS Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o

pesquisa

a histéria da saude publica
poderdo ser mantidas em
arquivo permanente desde
que haja solicitagéo da area
interessada encaminhada a




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
CPADA.
*O prazo de guarda se
’ ’ encerra imediatamente ap6s o
BOLETIM BIBLIOGRAFICO. SUMARIO . Lo Lo = evento.
FOC.193 CORRENTE. CATALOGO DE VIDEO * Fim da vigéncia - - Eliminagao
Arquivar 1 (um) exemplar de
cada produto.
FOC.200 PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E GESTAO TECNOLOGICA
FOC.210 POLITICA DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E GESTAO TECNOLOGICA
*O prazo de guarda se
FOC.211 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | "¢ |meg\|2t;r:ente apos o
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
FOC.212 PROGRAMAS E PLANOS DE TRABALHO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente El|m|nar doc~umentos_ cuas
informagdes estejam
consolidadas em relatérios
gerais e em programas e
planos institucionais apés a
fase corrente.
FOC.220 GERENCIAMENTO DE PROJETOS DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO
Eliminar projetos de pesquisa
nao implementados apés 5
anos na fase corrente.
~ A -1 * . .
FOC.221 PROPOSICAO DE PROJETOS Ate aconclgsao Arquivamento 5 anos* Transferéncia Guarda permanente EI|m|r_1ar 0s dados brutos de
da pesquisa pesquisa em seres humanos
apos cinco anos do término da
pesquisa, conforme resolucéo
CNS n° 466/2012
FOC.222 REGISTRO DE LABORATORIOS Atg;pcgsn;lljlijssso Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.223 AVALIACAO. RESULTADOS Atgaapceosraculrssaao Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Enquanto Eliminar os documentos de
FOC.224 REGISTRO DE PRODUTOS vigorar a Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente solicitagdo de reg|st[0_de
concessao do produtos e estudos clinicos
registro apos 2 anos de indeferimento.
FOC.230 ETICA EM PESQUISA
FOC.231 PESQUISA EM SERES HUMANOS
FOC.231.1 ATUAGCAO DOS COMITES DE ETICA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Os registros de pesquisado
periodo de 1997 a 2012
deverdo ser mantidos.
A produgdo, manuseio,
consulta, transmissao,
manutencao e guarda de
Até aconclusao . . N dados, documentos e
FOC.231.2 REGISTRO DE PESQUISA da pesquisa Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o informacdes relativas a vida
privada, a honra e aimagem
dos seres humanos que
participam das pesquisas
deverdo observar medidas
especiais de segurancga,
conforme legislacdo em vigor.
FOC.232 PESQUISA EM ANIMAIS
FOC.232.1 ATUACAO DAS COMISSOES DE ETICA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.232.2 REGISTRO DE PESQUISA Atgaapceosrgaltjszao Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.233 PESQUISA EM ORGANISMOS E ANIMAIS GENETICAMENTE MODIFICADOS. BIOSSEGURANCA
FOC.233.1 ATUACAO DAS COMISSOES INTERNAS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
A produgéo, manuseio,
consulta, transmisséao,
manutencao e guarda de
dados, documentos e
FOC.233.2 REGISTRO DE PESQUISA Atg aconclgsao Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente |nformagoes relat]vos aos
a pesquisa organismos geneticamente
modificados e seus derivados
deveréo observar medidas
especiais de seguranca,
conforme legislagcdo em vigor.
FOC.240 GESTAO TECNOLOGICA E INOVAGAO
FOC.241 PROTECAO E REGISTRO DA PROPRIEDADE INTELECTUAL
*O prazo de guarda se
FOC.241.1 DIREITOS AUTORAIS * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|/:;tr?trgente apos o
FOC.241.2 PROPRIEDADE INDUSTRIAL
Até a E_nquanto
A % apresentacéo . vigorar o A
FOC.241.21 APOIO A REDACAO DE PATENTES do pedido de Arquivamento certificado do Transferéncia Guarda permanente
pedido de
patente patente
FOC.241.22 APRESENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente *O prazo de guarda se




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

) OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR N — Evento que dispara _ Evento que dispara FINAL ¢
p a contagem Temporalidade a contagem
PEDIDO DE PATENTE encerra imediatamente ap6s o
evento.
FOC.242 TRANSFERENCIA E ABSORGAO DE TECNOLOGIA
- Até a
FOC.242.1 ORIENTACAO PRELIMINAR celebragéo do Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao
contrato
- *O prazo de guarda se
CELEBRACAO E COMPANHAMENTO DOS . . Coa - encerra imediatamente ap6s o
FOC.242.2 CONTRATOS Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente evento.
FOC.300 ENSINO
FOC.310 POLITICAS DE ENSINO
*O prazo de guarda se
FOC.311 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meéi\|/2trir:ente apos o
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
FOC.312 PROGRAMAS E PLANOS DE TRABALHO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente E'”T"”"’“ d0c~ument0§ cujas
informagdes estejam
consolidadas em relatérios
gerais e em programas e
planos institucionais apés a
fase corrente.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
FOC.313 PROGRAMAS E PROJETOS ESPECIAIS * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente EI|r_n|nar doc~ument0§ cujas
informacdes estejam
consolidadas em relatérios
gerais e em programas e
planos institucionais apés a
fase corrente.
FOC.314 CONSULTORIA E ASSESSORIA 3 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.320 CURSOS PROMOVIDOS PELA FIOCRUZ
FOC.321 CONCEPCAO, ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO
*O prazo de guarda se
FOC.321.1 PROJETO PEDAGOGICO * Fim da vigéncia - - Guarda permanente | €ncerraimediatamente ap6s o

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

) OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR N — Evento que dispara _ Evento que dispara FINAL ¢
p acontagem Temporalidade acontagem
% Até a .
CRIACAO E RECONHECIMENTO DE CURSOS. x Homologagé&o do N
FOC.321.2 AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO homoloegggao do ato 5 anos Transferéncia Guarda permanente
~ X Até a .
FOC.321.3 DESATIVAGAO DE CURSOS. EXTINGAC DE homologacgé&o do Homologagdo do 5 anos Transferéncia Guarda permanente
CURSOS ato ato
*O prazo de guarda se
FOC.321.4 CREDENCIAMENTO PARA ORIENTAGAO * Fim da vigéncia 10 anos Transferéncia Eliminag&o encerra 'meg\'/aetrf‘t’;‘e”te apos o
FOC.322 PLANEJAMENTO E ORGANIZACAO CURRICULAR
*O prazo de guarda se
FOC.322.1 ESTRUTURA DO CURRICULO * Fim da vigéncia - - Guarda permanente encerra |me§\|lztna;r;1ente apos o
*O prazo de guarda se
FOC.322.2 REFORMULAGAO CURRICULAR * Fim da vigéncia - ; Guarda permanente | €Ncera 'meg\'/aetr"]"t’g‘e”te apos o
*O prazo de guarda se
DISCRIMINAGAO DOS PROGRAMAS . . S ) ) encerra imediatamente apos o
FOC.322.3 DIDATICOS Fim da vigéncia Guarda permanente evento.
FOC.322.31 OFERTA DE DISCIPLINA 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
*O prazo de guarda se
OFERTAS DE ATIVIDADES . . Lo ) ) encerra imediatamente ap6s o
FOC.322.32 COMPLEMENTARES Fim da vigéncia Guarda permanente evento.
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES . . T evento.
FOC.323 ESCOLARES E ACADEMICAS Fim da vigéncia - - Guarda permanente
Arquivar 1 (um) exemplar do
calendério académico.
A produgéo, manuseio,
consulta, transmissao,
manutengao e guarda de
~ dados, documentos e
FOC.324 REUNIAO COM PROFESSORES. CONSELHO 5 anos Arquivamento 15 anos Transferéncia Guarda permanente |nforma99es relatlvo_s avida
DE CLASSE privada, a honra e aimagem
dos alunos deverao observar
medidas especiais de
seguranga conforme
legislagao em vigor.
FOC.325 COLAGAO DE GRAU. FORMATURA 5 anos Arquivamento - - Eliminag&o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

) OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR T —— Evento que dispara _ Evento que dispara FINAL ¢
p acontagem Temporalidade acontagem
FOC.325.1 TERMO OU ATA DE COLACAO DE GRAU 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente
AVALIACAO E RESULTADOS DOS CURSOS, . -
FOC.326 DO ENSINO E DA APRENDIZAGEM 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.327 VIDA ESCOLAR E ACADEMICA DOS ALUNOS
FOC.327.1 INGRESSO
FOC.327.11 PROCESSO DE SELECAO
- At€a Homologagé&o do
FOC.327.111 PLANEJAMENTO. ORIENTACAO homologacao do evgnt% 1 ano Transferéncia Guarda permanente
evento
~ Até a Homologagé&o do . - *Aguardar o término da agéo
FOC.327.112 INSCRICAO homologacéao do 1 ano Transferéncia Eliminagédo 30 iudicial '
evento® evento no caso de acgao judicial.
X Até a Homologagé&o do . - *Aguardar o término da agéo
FOC.327.113 CONTROLE DE APLICACAO DE PROVAS homologacao do 1 ano Transferéncia Eliminagéo x xS
evento* evento no caso de agao judicial.
% Até a Homologagéo do *Aguardar o término da agéo
FOC.327.114 CORREGCAO DE PROVAS homologagé&o do gac 1 ano Transferéncia Eliminag&o 9 o da acao,
evento® evento no caso de agao judicial.
Até a *Aguardar o término da acéao,
FOC.327.115 RECURSOS homologacgéo do Homologacao do 1 ano Transferéncia Guarda permanente ho caso de agdo judicial. .
evento* evento Eliminar os documentos ap6s
2 anos do indeferimento.
Até a Homologacso do *Aguardar o término da agéo,
FOC.327.116 RESULTADOS homologacgéo do evgntgo - - Guarda permanente no caso de agao judicial.
evento*
- . Eliminar os documentos ap6s
FOC.327.12 TRANSFERENCIA 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente 2 anos do indeferimento.
. Eliminar os documentos apds
FOC.327.13 MUDANCA DE CURSO 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente 2 anos do indeferimentoF.)
Enquanto o
i aluno mantiver o Eliminar os documentos apés
FOC.327.14 MUDANGCA DE NIVEL \i/:]r;?iltjllj?gggrz: Arquivamento - - Guarda permanente 2 anos do indeferimento.
ensino
. Eliminar os documentos apés
FOC.327.19 OUTRAS FORMAS DE INGRESSO 5 anos Arquivamento - - Guarda permanente 2 anos do indeferimento.
FOC.327.2 REGISTROS ESCOLARES E ACADEMICOS
Enquanto o
aluno mantiver o L .
FOC.327.21 MATRICULA. REGISTRO vinculo com a Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagédo Eliminar o(sj d_ocdurpentos apos
instituicéo de 2 anos do indeferimento.
ensino
FOC.327.22 INSCRICAO EM DISCIPLINAS. MATRICULA Enquanto o Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminar os documentos ap6s

SEMESTRAL

aluno mantiver o

Eliminag&o

2 anos do indeferimento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL SIS0 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
vinculocom a
instituicao de
ensino
B Enquanto o
ISENCAO DE DISCIPLINAS. DISPENSA DE aluno mantiver o L .
FOC.327.23 DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE vinculo com a Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao E"g‘;”nac:;’j:io: d“eT;?;O:n?gos
ESTUDOS instituicao de ’
ensino
FOC.327.24 TRANCAMENTO
Enquanto o
: aluno mantiver o Eliminar os documentos apés
FOC.327.241 DISCIPLINA. MATRICULA PARCIAL \{lnc_ulq com a Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagao 2 anos do indeferimento.
instituicao de
ensino
Enquanto o
) aluno mantiver o
FOC.327.242 TOTAL DE CURSO. MATRICULA TOTAL vinculo com a Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminag&o
instituicao de
ensino
FOC.327.25 DESLIGAMENTO DE CURSO 5 anos Arquivamento 25 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.327.3 AVALIAGAO ESCOLAR
zﬁjvr?éugagsag Eliminar os documentos ndo
FOC.327.31 PROVAS. EXAMES. TRABALHOS ESCOLARES re istropdas Registro das notas - - Eliminag&o devolvidos 1 (um) ano ap6s o
9 notas registro das notas.
REGISTRO DE CONTEUDO PROGRAMATICO . . L
FOC.327.32 MINISTRADO, RENDIMENTO E FREQUENCIA 10 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.327.4 AVALIAGAO ACADEMICA
. E;Ieuvr?(ljugagsag Eliminar os documentos ndo
FOC.327.41 PROVAS. EXAMES. TRABALHOS ACADEMICOS re istroriias Registro das notas - - Eliminagéo devolvidos 1 (um) ano ap6ds o
9 notas registro das notas.
TRABALHO DE CONCLU§AO DE CURSO. Até a conclusio
FOC.327.42 EXAME DE QUALIFICACAO. DISSERTACAO. do curso Arquivamento 1 ano Transferéncia Guarda permanente
TESE
% % . . Este codigo é aplicado aos
INDICACAO, ACEITE E SUBSTITUICAO DE Até oregistro . . L e ~
FOC.327.43 ORIENTADOR E COORIENTADOR das notas Arquivamento 1 ano Transferéncia Eliminag&o cursos de pos graduagéo Lato
e Stricto Sensu
FOC.327.44 :EI\IX%&ANCAAS)OERQEUAQAO DAS BANCAS Ate 3 chSrcslgsao Arquivamento 1 ano Transferéncia Guarda permanente
X Até oregistro . . R
FOC.327.45 PRORROGACAO DO PRAZO DE ENTREGA das notas Arquivamento 1 ano Transferéncia Eliminag&o
REGISTRO DE CONTEUDO PROGRAMATICO . - R
FOC.327.46 MINISTRADO, RENDIMENTO E FREQUENCIA 10 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminag&o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
~ . . . Eliminar os documentos apés
FOC.327.5 DISTINCAO ACADEMICA. MERITO 5 anos Argquivamento - - Guarda permanente 2 anos do indeferimento.
FOC.327.6 DOCUMENTAGAO ESCOLAR E ACADEMICA
Enquanto o
P ~ aluno mantiver o
FOC.327.61 HISTORICO ESCOLAR. INTEGRALIZAGAO vinculo com a Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
CURRICULAR AT
instituicao de
ensino
FOC.327.62 EMISSAO DE CERTIFICADO E DIPLOMA
No caso das unidades de
ensino que utilizam os
assentamentos individuais
~ . - Lo para formacao do processo de
FOC.327.621 EXPEDICAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminagéo registro de diploma, utilizar os
prazos de guarda e
destinac&o dos
assentamentos individuais.
FOC.327.622 REGISTRO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Para os casos de
indeferimento, a
- documentacé&o sera devolvida
FOC.327.623 RECONHECIMENTO E REVALIDACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente ao requerente.
Eliminar os documentos n&o
devolvidos apés 2 anos do
indeferimento.
FOC.327.624 VERIFICAGAO DE AUTENTICIDADE 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
Enquanto o
aluno mantiver o N
ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS DE ALUNOS. . . . - Eliminagéo *O prazo total de guarda dos
FOC.327.63 | possIES DOS ALUNOS vinculo com a Arquivamento Transferéncia documentos é de 100 anos.
instituicdo de
ensino
Enquanto o
) aluno mantiver o Eliminacso
FOC.327.64 REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR vinculo com a Arquivamento 2 anos Transferéncia G
instituicao de
ensino
FOC.327.65 MOBILIDADE ACADEMICA. MOBILIDADE ESTUDANTIL. INTERCAMBI
Para os casos de
Enguanto o indeferimento, a
aluno mantiver o documentacao sera devolvida
FOC.327.651 NACIONAL vinculo com a Arquivamento 2 anos Transferéncia Guarda permanente ao requerente.

instituicao de
ensino

Eliminar os documentos ndo
devolvidos apés 2 anos do
indeferimento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DES":I'IIIL\IAALQAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Para os casos de
Enquanto o indeferimento, a
aluno mantiver o documentacao sera devolvida
FOC.327.652 INTERNACIONAL vinculo com a Arquivamento 2 anos Transferéncia Guarda permanente ao requerente.
instituicdo de Eliminar os documentos nao
ensino devolvidos apo6s 2 anos do
indeferimento.
A produgdo, manuseio,
consulta, transmisséo,
manutencao e guarda de
dados, documentos e
FOC.327.66 REGIME DISCIPLINAR DOS ALUNOS Até aconclusdo Argquivamento 10 anos Transferéncia Guarda permanente |m_‘orma(;9es reIanvg; a vida
docaso privada, a honra e aimagem
dos alunos deverao observar
medidas especiais de
seguranga conforme
legislagdo em vigor.
FOC.327.9 OUTRAS AGOES REFERENTES A VIDA ESCOLAR E ACADEMICA
FOC.327.91 AUTORIZACAO DE SAIDA DE ALUNOS 2 anos Arquivamento - - Eliminag&o
FOC.327.92 COMISSAO DE PAIS
% % Até a . -
FOC.327.921 CONSTITUICAO. CRIACAO homologacio Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.327.922 ATUACAO 2 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
EXPEDICAO DE DECLARACOES, CERTIDOES . . L
FOC.327.93 E ATESTADOS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.390 OUTRAS ATIVIDADES REFERENTES A ENSINO
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
- evento.
FOC.391 DIVULGACAO DOS CURSOS * Fim da vigéncia - - Guarda permanente
Arquivar 1 (um) exemplar do
material de divulgacéo de
cada curso.
FOC.392 PRODUGAO DE MATERIAL EDUCATIVO
Até a Eliminar as propostas ndo
FOC.392.1 CRIAGAO. ELABORAGAO. PRODUGAO elaboragéo do Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente apr_ovadas apos 2 anos.
terial Arquivar 1 (um) exemplar do
mal material educativo produzido.
FOC.392.2 DISTRIBUICAO E CONTROLE 2 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o
Aprovagao das ApGs a aprovagao *O prazo de guarda se
FOC.392.3 COMERCIALIZACAO . contas d(_) ano fiscal 5 anos d_as contas d_o ano Eliminago encerra imediatamente ap6s o
pelo Tribunal de fiscal pelo Tribunal evento.
Contas da Unido (ou de Contas da Uniao




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR . Evento que dispara . Evento que dispara FlNAS
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
a apresentacgdo do (ou apos
Relatério de Gestao apresentacao do
ao TCU) Relatério de Gestdo
ao TCU)
FOC.400 PRODUCAO DE MEDICAMENTOS, IMUNOBIOLOGICOS, REATIVOS PARA DIAGNOSTICO, BIOFARMACOS E INSUMOS
FOC.410 POLITICAS DE PRODUGCAO
*O prazo de guarda se
Foc.411 NORMATIZAGAO. REGULAMENTACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | €M¢€@ 'meg\'lztr‘;"geme apos o
*O prazo de guarda se
FOC.412 PROGRAMAS E PLANOS DE TRABALHO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|2t3r:ente apos o
B B Até o término da
FOC.412.1 PROGRAMAGCAO DA PRODUGCAO validade do Arquivamento 1ano Transferéncia Eliminag&o
medicamento
B Até o término da
FOC.413 LEGALIZACAO DOS PRODUTOS validade do Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
registro
- - *O prazo de guarda se
FOC.414 DESCRICAO DO PROCESSO DE PRODUGCAO * Fim da vigéncia 10 anos Transferéncia Guarda permanente encerra imediatamente ap6s o
evento.
FOC.415 CONTROLE DE MUDANCAS 6 anos Arquivamento 6 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.420 VALIDAGAO E QUALIFICAGAO
- aigﬂg:n;?) ?Je *O prazo de guarda se
FOC.421 PLANO MESTRE DE VALIDACAO. PLANO DE . Fim da vigéncia do regisgtro Fim da vigéncia do Eliminago encerra imediatamente ap6s o
' VALIDACAO plano registro evento.
permanecer em
vigor
FOC.422 PROTOCOLOS E RELATORIOS DE VALIDAGAO E QUALIFICAGAO
*O prazo de guarda se
REGISTRO DE EQUIPAMENTOS, ATIVIDADES, . ) Lo - L encerra imediatamente ap6s o
FOC.422.1 SISTEMAS E SERVICOS Fim da vigéncia 6 anos Transferéncia Eliminag&o evento.
aigﬂ;:gg; ?je *O prazo de guarda se
REGISTRO DE PROCESSOS E METODOS . . o . Fim da vigéncia do A encerra imediatamente ap6s o
FOC.422.2 ANALITICOS Fim da vigéncia registro registro Eliminagédo avento.
permanecer em
vigor
FOC.430 PROCESSO DE PRODUGAO




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CcODIGO DESCRITOR FINAL CIERERYACEIS
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
FOC.431 PRODUCAO DE LOTES
5 anos apos a
certificagdo do
lote por pessoa
FOC.431.1 FARMACOS E FITOTERAPICOS 1 més Arquivamento di'g?:gz ’c’ii'o Transferéncia Eliminago
gestéo da
qualidade
farmacéutica.
FOC.431.2 VACINAS E DILUENTES 6 anos Arquivamento 6 anos Transferéncia Eliminagéo
Enquanto
FOC.431.3 SEMENTE PARA IMUNOBIOLOGICOS vigorar a Argquivamento 10 anos Transferéncia Guarda permanente
validade do lote
BIOFARMACOS E REATIVOS PARA . N Lo =
FOC.431.4 DIAGNOSTICO 4 anos Arquivamento 4 anos Transferéncia Eliminagéo
FOC.431.5 ESPECIAIS 1 més Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
5 anos apos a
concluséo ou
descontinuagéao
FOC.431.6 PRQDUTOS UTILIZADOS EM PESQUISA Até oregistro do Arquivamento formal do l’J|t’Im0 Transferéncia Eliminag&o
CLINICA produto estudo clinico
em que o lote
tiver sido
utilizado
FOC.431.7 E%%%%%AO DE TERCEIROS FABRICADOS NA 1 més Arquivamento 12 anos Transferéncia Eliminag&o
R 2 anos a contar Homologacso ou
FOC.432 REGISTRO DE USO DE SUBSTANCIAS da homologagdo renova? a“?o do 5 anos Transferéncia Eliminag&o
: CONTROLADAS ou renovagao .‘?t ¢
do registro registro
FOC.433 CONTROLE DA QUALIDADE DA PRODUGAO
ANALISES, TESTES E ENSAIOS DOS
FOC.433.1 PRODUTOS, MATERIAS-PRIMAS, INSUMOS E 2 anos Arquivamento 6 anos Transferéncia Eliminag&o
MATERIAIS DE EMBALAGENS
Enq'uango a *O prazo de guarda se
autorizagao de Fim da vigéncia do encerra imediatamente ap6s o
FOC.433.11 ESTUDOS DE ESTABILIDADE * Fim da vigéncia registro 9 Eliminagéo P
registro evento.
permanecer em
vigor
CONTROLE DO ESTOQUE DOS INSUMOS,
FOC.433.2 MATERIAS-PRIMAS E MATERIAIS DE 2 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
EMBALAGENS
FOC.433.3 IEEEIEDTIIQ_BZSA %é‘IQEI?QIIZE'IASB RICAGAC DE 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DES;II{I\IAAEAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
FOC.433.4 SISTEMA DE UTILIDADES CRITICAS 2 anos Argquivamento 3 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.434 AVALIACAO DA PRODUCAO
Enquanto a
- ) Até a autorizacdo de Eliminar os relatérios parciais
FOC.434.1 REVISAO PERIODICA DE PRODUTO consolidacéo do Arquivamento registro Transferéncia Eliminagdo apos finalizagédo da fase
relatério permanecer em corrente.
vigor
FOC.434.2 AVALIAGCAO DA CAPACIDADE PRODUTIVA 2 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.435 CONTROLE DE EQUIPAMENTO, MONITORAMENTO E MEDIQAO
CALIBRACAO DE EQUIPAMENTOS, . . o
FOC.435.1 INSTRUMENTOS E FERRAMENTAIS 2 anos Arquivamento 4 anos Transferéncia Eliminagao
*O prazo de guarda se
FOC.435.2 ACOES CORRETIVAS E PREVENTIVAS * Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra 'meg\'/:tri’;‘e”te apos o
MONITORAMENTO DAS INSTALACOES . - L
FOC.435.3 FISICAS E DO AMBIENTE DA PRODUCAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.440 CONTROLE E DISTRIBUICAO DE PRODUTO ACABADO
FOC.441 RASTREABILIDADE 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.442 CONTROLE E DISTRIBUICAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.443 RECOLHIMENTO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.444 DOACAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
porovao s e
contas do ano fiscal . . 0
: fiscal pelo Tribunal *O prazo de guarda se
% pelo Tribunal de de Contas da Unido encerra imediatamente ap6s o
FOC.445 COMERCIALIZACAO * Contas da Uni&o (ou 5 anos ol ADGS Eliminag&o evento P
a apresentacédo do ( pOs ’
L = apresentacao do
Relatério de Gestéo . =
a0 TCU) Relatério de Gestéo
ao TCU)
FOC.446 MONITORAMENTO DO PRODUTO NO MERCADO
FOC.446.1 SERVICO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.446.2 FARMACOVIGILANCIA 2 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.490 OUTRAS ATIVIDADES REFERENTES A PRODUGCAO DE MEDICAMENTOS, IMUNOBIOLOGICOS, REATIVOS, BIOFARMACOS E INSUMOS
No caso de abertura de
~ - processo administrativo,
FOC.491 TERCEIRIZACAO DE ETAPAS DA PRODUCAO 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminag&o considerar atemporalidade da
aprovacéao de contas pelo
Tribunal de Contas da Uni&o -




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
TCU
FOC.492 DESCARTE. DESTRUICAO 2 anos Argquivamento 3 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.500 ASSISTENCIA A SAUDE E GESTAO AMBIENTAL
FOC.510 POLITICAS DE ASSISTENCIA A SAUDE E GESTAO AMBIENTAL
*O prazo de guarda se
FOC.511 NORMATIZACAO. REGULAMENTAGCAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | S"CeMm@ 'meg\'g;’;‘e”te apos o
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
FOC.512 PROGRAMAS E PLANOS DE TRABALHO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente Ellm!nar 0s d(zcumentps cujas
informagdes estejam
consolidadas em relatérios
gerais e em planos e
programas institucionais apés
afase corrente.
FOC.520 GESTAO DE SERVIGOS AMBULATORIAIS E HOSPITALARES
Enquanto o 20 anos a partir
FOC.521 ATENDIMENTO DE TRIAGEM DE PACIENTE paciente estiver Fim da vigéncia do Gltimo Transferéncia Eliminagao
em atendimento atendimento
) Enquanto o 20 anos a partir
FOC.522 PRONTUARIO DO PACIENTE paciente estiver Fim da vigéncia do Gltimo Transferéncia Guarda permanente
em atendimento atendimento
FOC.523 CENSO DIARIO DE INTERNAGCOES 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.530 GESTAO DE SERVIGOS DE FARMACIA
FOC.531 DISTRIBUICAO E CONTROLE DE FARMACOS 2 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.532 PRESCRICAO DE MEDICAMENTOS 1 anos Arquivamento 1 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.533 EEGI\/IIEB?COAﬁIIEEI\IT'FégAO ADVERSA POR USO 2 anos Arquivamento 2 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.540 GESTAO DE SERVICOS LABORATORIAIS
FOC.541 REDES DE LABORATORIOS
FOC.541.1 REDES NACIONAIS
*O prazo de guarda se
FOC.541.11 INFORMACOES TECNICAS * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Eliminag&o encerra 'meg\',aet;"tg‘e”te apos o
A *
FOC.541.12 CELEBRAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente O prazo de guarda se

CONTRATOS

encerra imediatamente ap6s o




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL SIS0 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
evento.
FOC.541.2 REDES INTERNACIONAIS
*O prazo de guarda se
FOC.541.21 INFORMACOES TECNICAS * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Eliminagao encerra |meg\|2tr?tr;1ente apos o
- *O prazo de guarda se
FOC.541.22 CELEBRAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerraimediatamente apos o
CONTRATOS evento.
*O prazo de guarda se
FOC.541.3 LABORATORIOS INDEPENDENTES * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | "¢ 'meg\'/aetri':e”te apos o
FOC.542 CONTROLE DA QUALIDADE DE PRODUTOS, AMBIENTES, INSUMOS E SERVIGOS SUJEITOS A VIGILANCIA SANITARIA
FOC.542.1 ANALISE DE AMOSTRAS 10 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminag&o
VALIDACAO DE PROCEDIMENTOS Enquanto vigora . .
FOC.542.2 ANALITICOS a validacdo Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.542.3 ESTUDO COLABORATIVO
FOC.542.31 ORGANIZADORA DE ESTUDO COLABORATIVO 10 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.542.32 PARTICIPANTE DE ESTUDO COLABORATIVO 10 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminag&o Arquivar e’ relatorio
FOC.542.4 ENSAIOS DE PROFICIENCIA
FOC.542.41 PARTICIPANTE EM ENSAIO DE PROFICIENCIA 10 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Eliminag&o Arquivar RSk relatorio
FOC.542.42 PROVEDORA EM ENSAIO DE PROFICIENCIA 3 anos Arquivamento 7 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.543 PRODUGAO DE MATERIAL DE REFERENCIA E MATERIAL DE REFERENCIA CERTIFICADO PARA OS SERVIGOS LABORATORIAIS
Enguanto o lote . .
FOC.543.1 MONITORAMENTO estiver em vigor Arquivamento 7 anos Transferéncia Guarda permanente
*O prazo de guarda se
FOC.543.2 CERTIFICACAO * Fim da vigéncia 7 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |meg\|/:;tr?trgente apos o
Aprovagio das Apds a aprovagao
- das contas do ano
contas do ano fiscal 8 - N
pelo Tribunal de fiscal pelo Tr|bur_1~al O prazo _de guarda se
FOC.543.3 COMERCIALIZAGCAO * Contas da Uniéo (ou 5 anos de Contas da Unido Eliminag&o encerraimediatamente apés o

a apresentacgédo do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

(ou ap6s
apresentacao do
Relatério de Gestéo
ao TCU)

evento.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL SIS0 22
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
FOC.543.4 DOACAO. CESSAO 4 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.544 SERVIGOS DE DIAGNOSTICO
FOC.544.1 EXAMES LABORATORIAIS 1 ano Arquivamento 4 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.544.2 EXAMES DE IMAGEM 1 ano Arquivamento 4 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.550 GESTAO DO SERVICO DE HEMOTERAPIA
FOC.551 CONTROLE DE TRANSFUSOES DE SANGUE 1 ano Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.552 REGISTRO DE REACOES TRANSFUSIONAIS 1 ano Argquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagao
FOC.553 ESTUDOS E RESULTADOS 2 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.560 GESTAO DAS COLECOES BIOLOGICAS
FOC.561 REDES DE COLECOES BIOLOGICAS
FOC.561.1 REDES NACIONAIS
= - Enquanto vigora Fim da vigéncia do P T
FOC.561.11 INFORMACOES TECNICAS o contrato contrato 5 anos Transferéncia Eliminag&o
CELEBRACAO E ACOMPANHAMENTO DOS Enquanto vigora Fim da vigéncia do -
FOC.561.12 CONTRATOS o contrato contrato 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.561.2 REDES INTERNACIONAIS
= - Enquanto vigora Fim da vigéncia do P T
FOC.561.21 INFORMAGCOES TECNICAS o contrato contrato 5 anos Transferéncia Eliminag&o
CELEBRACAO E ACOMPANHAMENTO DOS Enquanto vigora Fim da vigéncia do P
FOC.561.22 CONTRATOS o contrato contrato 5 anos Transferéncia Guarda permanente
Enquanto a
FOC.562 DEPOSITO colegdo estiver Fim da vigéncia - - Guarda permanente
sob a guardada
instituicao
FOC.563 COLEGAO FIEL DEPOSITARIA
FOC.563.1 CREDENCIAMENTO 1 ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.563.2 RELATORIOS 1 ano Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.564 FORNECIMENTO DE MATERIAL BIOLOGICO
Para as transagdes que
Enquanto a -
colecso estiver envolvam pagamento, utilizar
FOC.564.1 VENDA sob ;’: uarda da Fim da vigéncia - - Guarda permanente prazo para documentos
: ?t L« financeiros e recolhimento
INStituicao para a guarda permanente.
Enquanto a
FOC.564.2 DOACAO colegéo estiver Fim da vigéncia - - Guarda permanente

sob a guardada
instituicao




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
CODIGO DESCRITOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DES'LII{I\IAAEAO OBSERVACOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
Enquanto a
colecao estiver . o
FOC.564.3 PERMUTA soba guardada Fim da vigéncia - - Guarda permanente
instituicao
Enquanto a
- colegao estiver . o
FOC.564.4 EMPRESTIMO soba guardada Fim da vigéncia - - Guarda permanente
instituicao
TREINAMENTO NAS METODOLOGIAS DAS . T
FOC.565 COLECOES BIOLOGICAS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.566 CONSULTA 5 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.567 CONSULTORIA 5 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.568 PRODUC/:\O DE MATERIAL DE REFERENCIA E MATERIAL DE REFERENCIA CERTIFICADO PARA AS COLEQC)ES BIOLOGICAS
*O prazo de guarda se
FOC.568.1 MONITORAMENTO * Fim da vigéncia - - Guarda permanente encerra |meéi\|/2trir:ente apos o
*O prazo de guarda se
FOC.568.2 CERTIFICACAO * Fim da vigéncia - - Guarda permanente encerra |meéi\|/2trir:ente apos o
FOC.570 CONTROLE E MONITORAMENTO
FOC.571 EQUIPAMENTOS
- . Durante a vida
FOC.571.1 REGISTRO DE ESPECIFICACAO TECNICA atil do arquivamento 7 anos Transferéncia Eliminag&o
equipamento
- Durante a vida
FOC.571.2 REGISTRO DE MEDICAO atil do arquivamento 7 anos Transferéncia Eliminag&o
equipamento
REQUISIGAO DE SERVICOS DE CALIBRAGAO . N Lo
FOC.571.3 E ESTERILIZACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminag&o
*O prazo de guarda se
FOC.571.4 CERTIFICACAO * Fim da vigéncia 7 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |meg\|/:;tr?tr:ente apos o
FOC.572 INSTALAGOES
FOC.572.1 REGISTRO DE MEDIGAO E CONTROLE 3 anos Arquivamento 7 anos Transferéncia Eliminag&o
*O prazo de guarda se
FOC.572.2 CERTIFICACAO * Fim da vigéncia 7 anos Transferéncia Eliminag&o encerra |meéj\|/2tna;r;1ente apos o

FOC.573

INSUMOS E MATERIAIS DE APOIO LABORATORIAL




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
FOC.573.1 REGISTRO DE MEDICAO E CONTROLE 3 anos Argquivamento 7 anos Transferéncia Eliminagao
*O prazo de guarda se
FOC.573.2 CERTIFICACAO * Fim da vigéncia 7 anos Transferéncia Eliminagéo encerra 'meg\'/aetrf‘t’;‘e”te apos o
FOC.580 GERENCIAMENTO DE RESIDUOS
FOC.581 RESIDUOS RADIOATIVOS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Guarda permanente
FOC.582 RESIDUOS NAO RADIOATIVOS 2 anos Arquivamento 3 anos Transferéncia Eliminagdo
FOC.600 GESTAO DA QUALIDADE EM PROCESSOS DE SAUDE
FOC.610 POLITICAS DO SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE
*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.
- - Eliminar, ap6s 7 anos da
FOC.611 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO * Fim da vigéncia 8 anos Transferéncia Guarda permanente obsolescéncia da versdo, os
documentos cujas
informacdes estejam
recapituladas ou consolidadas
em outros.
FOC.612 gb’;’\ll_%ﬁgﬂEENTo DO SISTEMA DE GESTAO DA 2 anos Arquivamento 12 anos Transferéncia Guarda permanente
GERENCIAMENTO DO SISTEMA DE GESTAO . - Lo
FOC.620 DA QUALIDADE 2 anos Arquivamento 8 anos Transferéncia Eliminag&o
FOC.630 GERENCIAMENTO DE AUDITORIAS DO SISTEMA DA QUALIDADE
FOC.631 AVALIAGAO E INSPECAO 2 anos Arquivamento 8 anos Transferéncia Eliminag&o
*O prazo de guarda se
FOC.632 CONTROLE EXTERNO DA QUALIDADE * Fim da vigéncia 8 anos Transferéncia Eliminag&o encerra imediatamente ap6s o
evento.
900 ADMINISTRAGAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS
Eliminar, ap6s 2 anos da
910 GESTAO DE EVENTOS produgdo, os documentos
referentes aos eventos néo
efetivados.
*O prazo de guarda se
910.01 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGCAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente encerra |meg\|/2trirgente apos o
911 PLANEJAMENTO E PROGRAMACAO 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO

DESCRITOR

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

Temporalidade

Evento que dispara
acontagem

Temporalidade

Evento que dispara
a contagem

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

912

DIVULGAGAO

1 ano

Arquivamento

2 anos Transferéncia

Eliminag&o

Arquivar um exemplar do
material de divulgacéo de
cada evento.

913

INSCRICAO E CONTROLE DE FREQUENCIA

Homologacgéao do
evento

2 anos Transferéncia

Eliminag&o

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

914

EMISSAO DE CERTIFICADO

2 anos

Arquivamento

3 anos Transferéncia

Guarda permanente

Eliminar, apés 2 anos da
producéo, os certificados ndo
retirados pelos participantes.

915

AVALIACAO DOS RESULTADOS

Homologacgao do
evento

2 anos Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se encerra
imediatamente ap6s o evento.
Eliminar, ap6s 2 anos da
producéo, os documentos
cujas informagdes encontram-
se recapituladas ou
consolidadas em outros.

916

HABILITAGAO, JULGAMENTO E RECURSOS

Homologagéo do
evento

2 anos Transferéncia

Guarda permanente

*O prazo de guarda se
encerra imediatamente ap6s o
evento.

Aguardar o término da agéo,
no caso de interposi¢éo de
recursos.

Eliminar, ap6s 2 anos da
homologagéo do evento, os
documentos de recursos
indeferidos.

917

PREMIACAO

Homologagéo do
evento

2 anos Transferéncia

Guarda permanente

*Q prazo de guarda se
encerraimediatamente ap6s o
evento.

918

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS

919

OUTRAS ACOES REFERENTES A GESTAO DE EVENTOS

919.1

PARTICIPACAO EM EVENTOS PROMOVIDOS E
REALIZADOS POR OUTRAS INSTITUICOES

5 anos

Arquivamento

Eliminag&o

Utilizar os prazos de guarda e
a destinacao final dos
assentamentos funcionais
para os documentos

comprobatdrios de participacéo.




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATIVIDADES-FIM DA FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO

CODIGO DESCRITOR FINAL OBSERVAGOES
. Evento que dispara . Evento que dispara
Temporalidade a contagem Temporalidade a contagem
920 PROMOCAO DE VISITAS
*O prazo de guarda se
920.01 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO * Fim da vigéncia 5 anos Transferéncia Guarda permanente | "¢ me;i:/zt;rgente apos o
921 PROGRAMACAO DE VISITAS 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda permanente
922 CONTROLE DE VISITAS E VISITANTES 2 anos Arquivamento - - Eliminagao
990 OUTRAS ACC)ES REFERENTES A ADMINISTRACAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS
991 GESTAO DE COMUNICAGCOES EVENTUAIS 1 anos Arquivamento - - Eliminag&o
992 RELACIONAMENTO COM ASSOCIACOES 1 anos Argquivamento - - Eliminagao

CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDORES
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